PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO SAYAOQ
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ADM: 2025/2028

- TERMO DE REFERENCIA

DEMANDANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DE BERNARDO
SAYAO/TO.

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia contempla a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM LICITACOES, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA, COMPREENDENDO A
ORIENTACAO, ANALISE, ACOMPANHAMENTO E SUPORTE TECNICO NOS
PROCEDIMENTOS LICITATORIOS, EM CONFORMIDADE COM A LEI N° 14.133/2021
E DEMAIS NORMAS CORRELATAS.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

O presente termo de referéncia esta fundamentado nos artigos 6°, inciso XXIII, art. 72° ¢ art. 75° da
lei n® 14.133/2021.

3. DA JUSTIFICATIVA

A Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos profissionais de
assessoria e consultoria em licitagdes, visando atender as necessidades da Administra¢do Publica,
compreendendo a orientagdo, anélise, acompanhamento e suporte técnico nos procedimentos
licitatorios, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e demais normas correlatas.

A necessidade da contratagio justifica-se em razio da crescente complexidade dos procedimentos
licitatdrios, especialmente diante das constantes atualizagdes na legislagao, com destaque para a Lei
n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos). Tal cendrio exige
conhecimento técnico especifico e continua atualizagdo, 0 que nem sempre se encontra disponivel
de forma suficiente no quadro de servidores do Municipio.

Ademais, a correta condugio dos processos licitatérios é fundamental para assegurar a legalidade,
transparéncia, economicidade e eficiéncia na aplicagdo dos recursos piblicos, evitando falhas que
possam resultar em prejuizos ao erario, impugnagdes, anulagdes de certames ou responsabilizagdes
dos gestores.

Nesse contexto, a contratagio de empresa ou profissional especializado se apresenta como solugdo
adequada, uma vez que proporcionara suporte técnico qualificado na elaboragio de termos de
referéncia, editais, analise de propostas, acompanhamento de processos licitatorios, bem como
orientagdo quanto a correta aplicagdo da legislagdo vigente.

A solugdo proposta contribuira para o aprimoramento dos procedimentos administrativos, maior
seguranga juridica nas contratagdes publicas, além de promover maior eficiéncia e qualidade nos
servigos prestados pela Administragao.
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Dessa forma, a contratagdo pretendida revela-se medida necessaria e estratégica para assegurar
maior eficiéncia administrativa, conformidade legal, economicidade e aprimoramento da
governanga publica, atendendo aos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como as diretrizes da boa gestdo dos recursos publicos
no d&mbito do Municipio de Bernardo Sayao/TO.

4. DOS SERVICOS

Os servigos contratados devem abranger exclusivamente atividades de assessoria, consultoria
técnica e suporte técnico nos procedimentos licitatorios, orientagdo, anélise e acompanhamento, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

O objetivo principal é garantir eficiéncia, transparéncia e conformidade na gestdo das contratagdes
publicas, assegurando o cumprimento da legislagdo vigente, especialmente da Lei n° 14.133/2021.

Objetivo dos Servigos Contratados:

* prestagdo de servigos técnicos profissionais de assessoria e consultoria em licitagdes,
visando atender as necessidades da Administragdo Publica, compreendendo a orientagao,
analise, acompanhamento e suporte técnico nos procedimentos licitatorios, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

Areas de Atuacio:

* Garantia da eficiéncia, transparéncia e conformidade nos processos de contratag@o publica.

e Apoio técnico na elaboragdo de editais, contratos, termos aditivos e demais documentos
administrativos.

e Orientagdo sobre modalidades de licitagéo, dispensas e inexigibilidades, conforme
legislagdo aplicavel.

‘ Ferramentas e Sistemas Utilizados:

* Suporte na utilizagdo de plataformas de gestdo de licitagdes e contratos, incluindo o
Sistema de Compras Governamentais e demais sistemas integrados.

* Conferéncia e analise dos dados inseridos no Portal da Transparéncia, assegurando
conformidade com as exigéncias do TCE/TO.

Atividades Abrangidas:

» Capacitagdo e orienta¢do dos servidores municipais sobre a correta condugio dos processos
licitatorios.

Essa estrutura assegura que a gestdo administrativa seja realizada de forma eficiente e em

conformidade com a legislagdo vigente, contribuindo para a boa governanga dos recursos publicos

municipais.

S. DOS PAGAMENTOS
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Os pagamentos serdo efetuados em parcelas mensais, em até 10 (dez) dias ap6s o recebimento dos
servigos prestados e da nota fiscal;

Para a execugdo do pagamento de que trata o item anterior o CONTRATADO devera fazer constar
na nota fiscal, o nimero do contrato ou do documento habil com a descri¢do do objeto, sem rasura,
em nome da CONTRATANTE, o niimero de sua conta bancéria, o nome do Banco e a respectiva
Agéncia em que devera ser creditado o valor devido pela remuneragdo apurada.

Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida a licitante vencedora, pelo responsavel da solicitagdo e o pagamento ficara pendente até
que aquela providencie as devidas corre¢des. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apds a regularizagdo da situagdo ou representa¢io do documento fiscal, ndo acarretando qualquer
onus paraa CONTRATANTE.

Eobrigag:ﬁo do CONTRATADO de manter, durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a

habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagio direta, conforme Art. 92°, inciso
XVIdalein® 14.133/2021.

O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancéria em nome do CONTRATADO.

6. DA FORMA DE EXECUCAO

As atividades de Consultoria Técnica deverdo ser prestadas mediante o encaminhamento e
disponibilizagdo pela empresa contratada, de profissional (is), devidamente especializado para
orientar, e auxiliar os servidores do Executivo Municipal nas implementagdes exigidas, nas areas
relacionadas ao objeto;

O profissional devera ter disponibilidade durante 05 dias semanais, para atendimento presencial ou
remoto, conforme as demandas do 6rgdo, sendo os trabalhos realizados somente em dias uteis do
calenddrio municipal, nas dependéncias da Prefeitura Municipal ou no escritério da contratada ou
outros meios de comunicagio;

Fica convencionado que poderdo ocorrer visitas em caréter de urgéncias solicitadas pelo Gestor da
pasta.

7. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO (A)
As obrigagdes da CONTRATADO (A):

* Executar os servigos contratados valendo-se das melhores técnicas, zelo e ética, com
garantia e qualidade, atendendo as especificagdes ou termos de referéncias, fornecidos pela
Contratante, complementado com a proposta apresentada, e entrega-los totalmente
concluidos;

* Realizar atendimentos presenciais e a distancia, via telefone, e-mail ou qualquer outro
modo de comunicagdo ou tecnolégico;
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* Cumprir fielmente o presente contrato, inclusive os prazos de execugdo dos servigos nos
termos acordados, executando-os sobre sua inteira responsabilidade, apresentando
relatorios de suas atividades, sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

* Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos onde se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da ma execugio;

e Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagio e qualificacdo exigidas na licitagdo ou
contratagdo direta;

* Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrente de
sua culpa ou dolo, na execugdo do contrato, nio excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento efetuado pela CONTRATANTE;

*  Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do fornecimento dos servigos,
tributos, encargos, impostos, taxas e demais obrigagdes vinculadas a legislagdo tributéria,
trabalhista e previdenciaria;

* A regra do item antecedente ndo ¢ aplicavel quando o CONTRATADO executar servigos
fora de domicilio da CONTRATADO ou da sede do CONTRATANTE, mas no interesse
do CONTRATANTE, ocasido em que 0 CONTRATANTE arcaré com todas as despesas
necessdrias a0 cumprimento da tarefa empreendida.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
As obrigagdes da CONTRATANTE:

* Providenciar os pagamentos devidos a0 CONTRATADO, nos prazos estipulados, e de
acordo com as Notas Fiscais/Faturas emitidas e atestados a prestagdo dos servigos pelo
responsavel pela fiscalizagio;

e Fiscalizar e acompanhar a presta¢do dos servigos, por intermédio de servidor designado
especialmente para este fim;

e Comunicar a0 CONTRATADO, através do executor designado, toda e quaisquer
irregularidades ocorridas na prestagdo dos servigos e exigir as devidas providéncias que
demandem do CONTRATADO;

* Designar o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da prestagdo dos servigos;

e Atestar a execugdo da prestagio dos servigos efetivamente realizada e conforme as
especificagdes técnicas dos servigos;

e Fornecer a0 CONTRATADO os elementos necessarios a defesa de seus direitos, sejam
documentos, procuragdes, certiddes etc., sempre que se fizer necessario e assim que lhes
for solicitado;

* Arcar com as despesas de combustivel, alimentagéo e hospedagem, quando os Servigos
forem executados na sede da contratante.

9. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO
O prazo de vigéncia desta contratagdo dar-se-a a partir da data da assinatura contratual, pelo
periodo de 10 (dez) meses. Os contratos regidos pela lei n° 14.133/2021 poderao ser prorrogados se

for o caso, conforme o disposto no art. 105 a 107 da lei n°® 14.133/2021.

10. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS, ACRESCIMOS E SUPRESSOES
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Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas justificativas conforme o
Art. 124 da lei 14.133/2021;

Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do Art. 124 da Lei 14.133/2021, o
contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

As despesas decorrentes desta contratagdo ocorrerdio por conta das seguintes dotacdes
or¢camentaria:

04.122.0052.2.104 _ 3.3.90.39 1.500.0000.000000
Manutengdo da Secretaria de Outros Servicos de Terceiros — Impostos Nao
Administra¢do Pessoa Juridica Vinculados

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

As infragSes e sangdes administrativa sera aplicada ao contratado conforme o previsto nos artigos
155 e 156 da lei n® 14.133/2021.

13. DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DOS CONTRATGS

A inexecugdo total ou parcial do Contrato ensejara sua rescisdo, com as consequéncias contratuais,
de acordo com o disposto nos arts. 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021. Os casos de rescisio serio
formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

14. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAD

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes do Poder Executivo, especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da lei n° 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
céntratag:éo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes pertinentes a essa
atribui¢do, conforme o disposto no art. 117 da lei 14.133/2021.

15. DA PUBLICACAO

Para a eficacia da contratagdo a mesma devera ser pubiicada conforme a aplica¢do da Lei Federal
n° 14.133 de 1° de abril de 2021, a publicidade dar-se-4 através de sua publicagdo no Diario Oficial
do ente, se houver, ou no Portal da Transparéncia do Poder Executivo Municipal, sem prejuizo de
sua tempestiva disponibilizagio no sistema de acompanhamento de contratagdes do Tribunal de
Contas local, se houver.

16. DISPOSICOES FINAIS
O presente termo de referéncia elaborado pela equipe técnica de contratagio segue aprovado e
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assinado pelo responsavel da unidade administrativa solicitante da demanda.

Bernardo Sayao/TO, 18 de marco de 2026.

Aprovo o presente Termo de Referéncia:

GERSONDA SILVA BARBOSA
Secretario Municipal de Administragdo




