
PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO SAYÃO 
CNPJ: 25.086.596/0001-15 

AV. ANTONIO PESCONE, 378 - CENTRO - CEP: 77.755-000 
BERNARDO SAYÃO — TO Fone: 0-- 63 3422-1141 

E-mail: pmbscpl2021aqmaii.com 

ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES 

A elaboração dos estudos técnicos preliminares 
constitui-se na primeira etapa de planejamento para 
AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA 
SUPRIR ÀS NECESSIDADES DE FORNECIMENTO 
INTERNO DO ALMOXARIFADO, BEM COMO PARA 
DAR ATENDIMENTO, DE FORMA SATISFATÓRIA, ÀS 
CONSTANTES DEMANDAS DAS UNIDADES 
ORGANIZACIONAIS DO FUNDO MUNICIPAL DE 
SAÚDE DE BERNARDO SAYÃO-TO. 

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO; 
A presente aquisição justifica-se pela necessidade de assegurar o funcionamento 

regular, eficiente e ininterrupto das atividades administrativas da instituição. Os materiais 
de expediente são insumos indispensáveis para a execução das tarefas cotidianas — tais 
como elaboração de documentos, organização de processos internos e atendimento ao 
público. A disponibilização contínua desses itens é fundamental para garantir a qualidade, 
a agilidade e a efetividade dos serviços prestados, prevenindo a paralisação das rotinas 
operacionais e a descontinuidade do atendimento. 

OBJETIVO 

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA SUPRIR ÀS NECESSIDADES DE 
FORNECIMENTO INTERNO DO ALMOXARIFADO, BEM COMO PARA DAR ATENDIMENTO, 
DE FORMA SATISFATÓRIA, ÀS CONSTANTES DEMANDAS DAS UNIDADES 
ORGANIZACIONAIS DO FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE DE BERNARDO SAYÃO-TO. 

Número Descrição Quantidade Unidade 

1 
AGENDA: Agenda 2026/2027 tam. 140 x 207 
mm; 360 páginas. 40,00 unid 

2 
ALCOOL ETÍLICO 1 LT.: Álcool etílico hidratado 
92,82 INPM. Caixa com 12 litros. 18,00 caixa 

3 

ALFINETE Nº 24: Alfinete de cabeça em aço 
niquelado, n2 24, com 24 mm de comprimento. 
Com 460un. ou 50g. 25,00 caixa 

4 Alfinetes de mapa com 50 unidades. 14,00 caixa 

5 
Alfinete de segurança n2 0, niquelado com 100 
unidades. 14,00 caixa 

6 
ALMOFADA PARA CARIMBO: Dimensões 118 x 
81 mm, tampa metálica, tinta a base d'água. 20,00 unid 

7 
APONTADOR PARA LAPIS: Apontador metal com 
24 unidades. 7,00 caixa 
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8 
ARQUIVO MORTO: Arquivo prático em plástico e 
em várias cores. 60,00 unid 

9 

BALÃO LISO Nº 7: Balões liso n2 7 com 50 
unidades. Balões elaborados com látex de 
borracha natural. 80,00 pacote 

10 

BALÃO CANUDO PARA MODELAR: Balões tipo 
canudo com 50 unidades. Balões elaborados 
com látex de borracha natural. 80,00 pacote 

11 

BALÃO TIPO CORAÇÃO: Balões tipo coração com 
50 unidades. Balões elaborados com látex de 
borracha natural. 80,00 pacote 

12 

BAMBOLÊ: Material plástico, polietileno, alta 
densidade, diâmetro de 60 cm e tubo de 16 mm 
e parede de 1,2 mm. 15,00 unid 

13 
BARBANTE Nº 8: Composição: Algodão: 85%; 
outras fibras: 15%; 457m 20,00 unid 

14 
BASTÃO PARA COLA QUENTE FINO: Refil bastão 
cola quente transparente fino 7,5 mm x 30 cm. 200,00 unid 

15 

BASTÃO PARA COLA QUENTE GROSSO: Refil 
bastão cola quente transparente grossa 11,2 
mm x 30 cm. 200,00 unid 

16 

BLOCO ADESIVO 4 CORES: Bloco adesivo 
p/lembretes e recados. 4 blocos de 100 folhas 
38mm x 50mm. 100,00 PCT 

17 

BORRACHA BRANCA: Borracha natural, borracha 
sintética, carga mineral, agente de vulcanização, 
pigmento e óleo. Caixa com 40 unidades. 10,00 caixa 

18 

CADERNO CAPA DURA GRANDE: Brochura capa 
dura; Formato: 200 mm x 275 mm com 96 
folhas. 25,00 unid 

19 

CADERNO 10 MATERIAS: Capa e contracapa 
revestida em papel couchê 115g/m2; Formato: 
200mm x 275 mm; folhas: 200; matéias: 10. 20,00 unid 

20 
CADERNO DE ATA: Formato: 203mm x 298mm 
com 100 folhas. 20,00 unid 

21 

CALCULADORA 12 DIGITOS: Calculadora 
eletrônica Média/grande; Teclas acrílicas; 12 
dígitos; pilhas 1 AA; sonora. 35,00 unid 
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22 

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA: Caneta 1.0 
mm, corpo transparente que permita ver o nível 
da tinta. Composição: Resinas termoplásticas, 
tinta à base de corantes orgânicos e solventes, 
ponta de níquel prateado e esfera de 
tungstênio. Caixa com 50 unidades. 5,00 caixa 

23 

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL: Caneta 1.0 mm, 
corpo transparente que permita ver o nível da 
tinta. Composição: Resinas termoplásticas, tinta 
à base de corantes orgânicos e solventes, ponta 
de níquel prateado e esfera de tungstênio. Caixa 
com 50 unidades. 35,00 caixa 

24 

CANETA PERMANENTE PARA E.V.A. CORES 
VARIADAS: Composição: Tinta: solventes, 
resinas, corantes e aditivos; Corpo e tampa: 
resinas termoplásticas; Ponta: feltro; Pavio: 
fibra. Caixa com 12 unidades. 20,00 caixa 

25 

CLIPS Nº 3: Clipes 3/0 com 50 unidades. Arame 
de aço revestido, resistente a oxidação e 
embalado com sachê plástico inviolável. 100,00 caixa 

26 

CLIPS Nº 2: Clipes 2/0 com 100 unidades. Arame 
de aço revestido, resistente a oxidação e 
embalado com sachê plástico inviolável. 100,00 caixa 

27 

CLIPS Nº 4: Clipes 4/0 com 50 unidades. Arame 
de aço revestido, resistente a oxidação e 
embalado com sachê plástico inviolável. 100,00 caixa 

28 

CLIPS Nº 6: Clipes 6/0 com 50 unidades. Arame 
de Aço revestido, resistente a oxidação e 
embalado com sachê plástico inviolável. 75,00 caixa 

29 

CLIPS Nº 8: Clipes 8/0 com 50 unidade. Arame 
de Aço revestido, resitente a oxidação e 
embalado com sachê inviolável. 50,00 caixa 

30 
COLA BRANCA 1 LT. : Composição: PVA em meio 
aquoso. Embalagem de 1 It. 20,00 unid 

31 
COLA BRANCA 40G.: Composição: PVA em meio 
aquoso. Caixa com 12 unidades 17,00 caixa 

32 
COLA ADESIVA INSTANTANIA 20g: Adesivo de 
contato 30,00 unid 

3é') 
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33 

CARBONO DUPLA FACE: Papel carbono escrita 
manual duas faces. Formato: 22 x 33 cm. Caixa 
com 100 folhas. 9,00 caixa 

34 

E.V.A CORES VARIADAS E C/ DESENHOS: 
Composição: Folha de borracha E.V.A. para uso 
escolar. Não tóxico. Dimensões: 40 cm x 48 cm. 90,00 unid 

35 

E.V.A LISO CORES VARIADAS: Composição: Folha 
de borracha E.V.A. para uso escolar. Não tóxico. 
Dimensões: 60 cm x 48 cm. 90,00 unid 

36 

E.V.A COM GLITER: Composição: Folha de 
borracha E.V.A. para uso escolar. Não tóxico. 
Dimensões: 40 cm x 48 cm. 90,00 unid 

37 

E.V.A ATOALHADO: Composição: Folha de 
borracha E.V.A. para uso escolar. Não tóxico. 
Dimensões: 40 cm x 48 cm. 80,00 unid 

38 
ENVELOPE A4 AMARELO: Formato: 229 mm x 
324 mm. Caixa com 250 unidades. 25,00 caixa 

39 
ENVELOPE A4 BRANCO: Formato: 229 mm x 324 
mm. Caixa com 250 unidades. 25,00 caixa 

40 

ENVELOPE OFICIO BRANCO: Envelope Ofício 
branco, 114 x 229 mm com rpc 75g. Caixa com 
100 unidades. 20,00 caixa 

41 

ESTILETE GRANDE: Estilete de plástico com 
lâmina larga em aço inox de alta resistência, 
com trava de segurança. 20,00 unid 

42 
ELASTICO LARGO: Elástico com 12 mm de 
largura rolo 100mt. 1,00 rolo 

43 
EXTRATOR DE GRAMPO: Extrator de grampo 
material aço, tipo espatula 30,00 und 

44 

FITA ADESIVA LARGA: Fita de empacotamento; 
transparente; dimensões: 45 mm x 45 m. 
Composição: Filme de polipropileno com 
adesivo à base de resina e borracha sintética. 80,00 unid 

45 

FITA ADESIVA FINA: Composição: Filme de 
polipropileno, adesivo acrílico e tubete de 
plástico. Dimensões: 12mm x 30 m. 80,00 unid 

46 
FITA ZEBRADA: Para demarcação de área; 70 
mm x 200 m. 50,00 unid 
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47 
FITA DUPLA FACE: Comprimento: 30m; Largura: 
1,8 cm; Espessura: 1,5 mm. 80,00 unid 

48 
FITA CREPE LARGA: Fita adesiva crepe, medindo 
48 mm x 50 m. 80,00 unid 

49 
FITA DE CETIM Nº 01: Composição: 100% 
poliéster; Largura: 07 mm. Várias cores. 100,00 metro 

50 
FITA DE CETIM Nº 02: Composição: 100% 
poliéster; Largura: 10 mm. Várias cores. 100,00 metro 

51 
FITA DE CETIM Nº 05; Composição: 100% 
poliéster; Largura: 22 mm. Várias cores. 100,00 metro 

52 
FITA DE CETIM Nº 09: Composição: 100% 
poliéster; Largura: 38 mm. Várias cores. 100,00 metro 

53 

GRAMPEADOR PARA 100 FOLHAS: Grampeador 
em aço de grande capacidade, sistema prático 
de abastecimento de grampos na parte traseira, 
capacidade para até 100 folhas de papel 75g/m2; 
medidas aproximadas: 30 x 9 x 26 cm. Utiliza 
grampos: 23/6, 23/8, 23/10 e 23/13. 40,00 unid 

54 

GRAMPEADOR PARA MADEIRA: Grampeador 
industrial em aço; regulagem de pressão com 
mola; utiliza grampos 106/6 e 106/8. 10,00 unid 

55 

GRAMPO 106/8 GALVANIZADO: Grampos para 
grampeador 106/8 galvanizado. Caixa com 
5.000 unidades. 25,00 caixa 

56 
GRAMPO 23/13: Grampo galvanizado. Caixa com 
5.000 unidades. 25,00 cx 

57 
GRAMPO 26/6: Grampo galvanizado caixa com 
5.000 100,00 cx 

58 

HIDROCOR PINCEL COLORIDO C/ 12 UN.: 
Composição: Resinas termoplásticas, tinta à 
base de água, ponta sintética. Caixa com 12 
unidades. 25,00 cx 

59 
PLACA DE ISOPOR: Placa de isopor 
1000x500x010 mm 40,00 unid 

60 

LAPIS GRAFITE Nº 02: Composição: Resinas, 
pigmentos e ceras. Não tóxico. Caixa com 144 
unidades. 7,00 caixa 
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61 

MARCA TEXTO CORES DIVERSAS: Composição: 
Resina termoplástica, ponta de fibra e tinta 
atóxica à base de água e corantes. Caixa com 12 
unidades. 30,00 caixa 

62 

MOLHA DEDO: Para manusear papeis e cedulas 
de dinheiro. Dimensões: Largura - 7cm, Altura -
15.5cm e Comprimento - 7cm. CX.C/12 10,00 CX 

63 

PAPEL A4 5.000 FOLHAS: Papel A4 branco, 
formato 210mm x 297mm. Caixa com 10 x 500 
folhas. 200,00 caixa 

64 

PAPEL CAMURÇA CORES VARIADAS: Papel com 
duas faces, uma branca e outra colorida, possui 
textura ligeiramente aveludada. 60,00 unid 

65 
PAPEL CARTÃO A4: Vergê A4; Dimensões: 
210mm x 297mm. Pacote com 50 folhas. 15,00 pacote 

66 
PAPEL CARTÃO CORES VARIADAS: Papel cartão 
fosco 50 x 70 cm. Várias cores. 15,00 unid 

67 

PAPEL CARTOLINA SIMPLES: Papel Cartolina 
Cores 180g a 240g 50x66 C/100fIs - Papelaria 
Escolar 14,00 PCT 

68 

PASTA COM ELASTICA FINA: Pasta plástico ofício 
tamanho: 332mm x 232mm. Composição: 
Poliprofileno. 45,00 unid 

69 

PASTA COM ELASTICO GROSSA: Pasta plástico 
ofício 55mm. Tamanho: 335mm x 245mm x 
55mm. Composição: Poliprofileno. 45,00 unid 

70 

PASTA COM ELASTICO MEDIA: Pasta plástico 
ofício 20mm. Tamanho: 335mm x 245mm x 
20mm. Composição: Poliprofileno. 45,00 unid 

71 
PASTA CANALETA : Pasta canaleta cristal. 
Tamanho: 242mm x 337mm. 55,00 unid 

72 
PASTA CATÁLAGO: Tamanho ofício c/colchetes; 
Medida: 24,7 x 32,5 cm com 50 sacos. 60,00 unid 

73 
PASTA SANFONADA: Pasta sanfonada A4 com 12 
divisórias, tam. 330mm x 240mm 30,00 unid 
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74 
PASTA AZ LOMBO LARGO: Registrador A-Z usual 
Caixa com 20 unidades. 100,00 caixa 

75 
PASTA AZ LOMBO FINO: Registrador A-Z usual 
Caixa com 20 unidades. 100,00 caixa 

76 
PASTA SUSPENSA : Pasta suspensa Line cristal 
tam. 359mm x 240 mm. 200,00 unid 

77 
PASTA SUSPENSA KRAFT : Pasta suspensa kraft 
170g. Pastica dello 100,00 unid 

78 
PRANCHETA ACRILICA A4: Prancheta plástica. 
Tam. 335x220mm. 20,00 unid 

79 
PRANCHETA OFICIO A4: Prancheta ofício A4 com 
prendedor metal 33x23cm madeira. 20,00 unid 

80 

PERFURADOR 100 FOLHAS: Perfurador de papel 
até 100 folhas. Dimensões: 115 x 240 x 260 mm. 
Aberturas: 13 mm. Capacidade de perfuração: 
100 folhas. 20,00 unid 

81 
PERFURADOR DE PAPEL: Perfurador de papel 
com 02 furos para 40 folhas. 20,00 unid 

82 

• PINCEL ATOMICO AZUL C/12. UN.: Pincel 
atômico; escrita grossa; recarregável; tinta a 
base de álcool. Cx com 12 unidades. 15,00 caixa 

83 

PINCEL ATOMICO PRETO C/12 UN.: Pincel 
atômico; escrita grossa; recarregável; tinta a 
base de álcool. Cx com 12 unidades. 15,00 caixa 

84 

PISTOLA DE COLA QUENTE PROFISSIONAL 
P/BASTÃO FINO: Aplicador térmico profissional 
indicado para derretimento de bastões de 
adesivo termoplástico com diâmetro de 7,5 mm. 
Carcaça elaborada com plástico de alta 
resistência. 20,00 unid 

85 

PISTOLA DE COLA QUENTE PROFISSIONAL 
P/BASTÃO GROSSO: Aplicador térmico 
profissional indicado para derretimento de 
bastões de adesivo termoplástico com diâmetro 
de 11 mm a 12 mm. Carcaça elaborada com 
plástico de alta resistência. 22,00 unid 

86 

PILHA ALCALINA AA.: baterias Alcalina modelo 
AA - Uso em equipamento eletrônico C/4 
Unidades 30,00 pct 
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87 

PILHA ALCALINA AAA. : baterias Alcalina modelo 
AAA - Uso em equipamento eletrônico C/4 
Unidades 30,00 PCT 

88 
PORTA LAPIS : organizador de mesa aramado 
preto dimensões: 20,5x10,5x10cm 10,00 unid 

89 
REGUA 50 CM.: Régua em poliestireno, 50 cm. 
Cristal. 50,00 unid 

90 
REGUA 30 CM: Régua em poliestireno, 30 cm. 
Cristal. 50,00 unid 

91 
T.N.T. CORES VARIADAS: Tecido à base de 
polipropileno e viscose. Dimensões: 1,40 x 50 m. 40,00 rolo 

92 

TESOURA DOMESTICA 20 CM PONTO 
VERMELHO: Tesoura metal cabo plástico; 
Lâmina liga de aço inoxidável . 30,00 unid 

93 

TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO, AZUL: 
Tinta a base de água para uso em carimbos e 
almofadas. Composição: Glicóis, corantes 
orgânicos e água. Conteúdo: 40 ml. 40,00 unid 

94 

TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO, PRETA: 
Tinta a base de água para uso em carimbos e 
almofadas. Composição: Glicáis, corantes 
orgânicos e água. Conteúdo: 40 ml. 40,00 unid 

LOCAL PARA ENTREGA DOS PRODUTOS; 
Todos os produtos deverão ser prestados na secretaria Municipal de Saúde com 

servidor devidamente autorizado. 
LEVANTAMENTO DE MERCADO; 
Diante da planilha orçamentária apresentada, foram descriminados os valores 

unitários estimados dos produtos que serão usados como base para a contratação. 
Diante da especificidade do objeto, objetivando complementar a pesquisa de 
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preços, a área de Licitações, Compras e Contratos poderá formalizará junto a empresas 
do ramo a cotação de valores para subsidiar o comparativo de valores ofertados ou ainda 
a pesquisa de preços e painéis de preços oficiais. 

MAPEAMENTO DE RISCOS 
O mapeamento de riscos permite a identificação, avaliação e gerenciamento dos 

riscos que possam comprometer o sucesso da contratação e da gestão contratual. Para 
cada risco identificado, define-se. a probabilidade de ocorrência dos eventos, os possíveis 
danos potenciais, possíveis ações preventivas e contingências, bem como a identificação 
de responsáveis por ação. 

Após a identificação e classificação, deve-se executar uma análise qualitativa e 
quantitativa dos riscos. A análise quantitativa dos riscos consiste na classificação 
conforme a relação entre a probabilidade e o impacto. Tal classificação resultará no nível 
do risco e direcionará as ações relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e 
gestão do contrato. 

A tabela a seguir apresenta uma síntese dos riscos de planejamento e de gestão 
dos produtos identificados e classificados neste documento. 

RISCO 01 - A não elaboração do Termo de Referência em tempo hábil para a ocorrência 
da licitação dentro da vigência do contrato a ser firmado. 

Probabilidade: ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id Ausência da equipe de apoio técnico o que causará atraso na elaboração de 
planilhas e outros produtos correlacionados a esta contratação. 

1. Ação preventiva Responsável 

Id 
Encaminhar com antecedência o estudo técnico 
preliminar, para análise e aprovação por parte do 
fiscal de contratos. 

Fiscal de contratos 

RISCO 02 - Questionamentos excessivos do procedimento. 
Probabilidade: ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

Impacto: ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

Id Legitimidade do procedimento colocada em questão. 

1. Ação preventiva Responsável 

Id 

Definir as regras gerais da contratação de forma 
clara no Termo de Referência ou Projeto Básico, 
atentar à legislação vigente no tocante a 
exigências da classe trabalhista. 

Responsável pela elaboração 
do Termo de Referência 
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RISCO 03 - Procedimento deseitc ou fracassado. 

Probabilidade: ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 
Impacto: ( ) Baixa ( X ) Média ( ) Alta 

Id Falta de interesse por parte dos licitantes. 

RISCO 04 - Contratada se recusar a assinar o contrato. 

Probabilidade: ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id Não concluir o procedimento tendo que reabrir novo prazo para a captação de 
novos interessados. 

1. Ação preventiva Responsável 

Id 

Definir punição no Termo de Referência para 
empresa adjudicada que não assinar o contrato 
dentro do prazo estipulado. 

Adjudicar novo fornecedor ou promover nova 
contratação. 

Responsável pela elaboração 
do Termo de Referência 

RISCO 05 - Incapacidade da empresa vencedora em executar o contrato. 
Probabilidade: ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

Impacto: ( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 
Id Atraso na entrega dos produtos. 
1. Ação preventiva Responsável 

Id 

Sanções e os requisitos de qualidade que sejam 
condizentes com a importância dos produtos a 
serem entregues. 

Exigir documentação comprovatória que a licitante 
já prestou produtos semelhante ao contratado 
através de comprovantes de capacidade técnica. 

Responsável pela elaboração 
do Termo de Referência 

RISCO 06 - Falência da empresa vencedora. 
Probabilidade: ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

Impacto: ( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 
Id Atraso nos produtos. 

1. Ação preventiva I Responsável 

o 



Id 
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Exigir requisitos habilitatórios relativos à 
qualificação econômica financeira. 

s sNO DE 
(1/C/), 

O 

FLS.

Rubrica

Responsável pela elaboração 
do Termo de Referência 

RISCO 07 - Atraso na entrega dos produtos. 

Probabilidade: ( X ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 
impacto: ( ) Baixa ( ) Média ( X ) Alta 

Id 
Prejuízos financeiros e risco à qualidade dos materiais disponibilizados aos 
munícipes. 

1. Ação preventiva Responsável 

Id 

Notificar a empresa responsável pelo 
fornecimento  dos materiais. 

Setor de compras e orçamentos identificar as 
especificações dos materiais solicitados e se for o 
caso, comunicar o fornecedor para troca dos 
materiais. 

Setor de Compras e
Orçamentos

RISCO 08 — Entrega dos produtos com tempo vencido. 

Probabilidade: ( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta 
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média ) Alta 

Id Prejuízos financeiros aos cofres do município. 

1. Ação preventiva Responsável 

Id 
Identificar no ato da entrega, matérias fora do 
prazo de validade ou próximo do prazo e notificar 
de forma imediata o contratado. 

Almoxarifado 

Tendo em vista que o maoeamento de riscos descreverá e avaliar as ameaças que 
possam vir a comprometer o sucesso e o objetivo da contratação, bem como definir de 
que formas devem ser tratadas, ela permeará todo processo de Contratação. 

VIABILIDADE OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 
Ante ao este Estudo Técnico Preliminar — ETP, esta equipe de planejamento 

declara VIÁVEL e razoável a realização da contratação dos produtos supramencionados. 

Bernardo Sayão - TO, 22 de junho de 2026. 

SUELEN MILHOMEM MOURA 
Secretária Municipal de Saúde 
Aprovador do Estudo Técnico 


