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SOLICITAÇÃO DE DESPESA/ PROCESSO ADMINISTRATIVO (SD/PA) 
Data: 01/06/2026 Número da SD/PA: 000/2026 
Secretaria Solicitante: 
Secretaria Municipal de Assistência Social
Despesa: 
1. (X ) Aquisição de produtos 2. ( ) Prestação de Serviço 

3. ( ) Suprimento de Fundo/Adiantamento 4. ( ) Outra despesa: 
Especificação do Objeto: 
Contratação de empresa para aquisição de material de expediente para atender as demandas do 
Fundo Municipal de Assistência Social, Município de Bernardo Sayão-TO, no exercício de 2026. 

Justificativa da Despesa: 
A presente solicitação se dá pela necessidade de aquisição de material de expediente e escritório 
necessários para reposição do estoque do Almoxarifado com a finalidade de atender as demandas 
do Fundo Municipal de Assistência Social, deste Município de Bernardo Sayão-TO, visando manter 
o pleno funcionamento das atividades, no suporte das tarefas e ações operacionais. Que serão 
desenvolvidas nos serviços: Proteção Social Básica do SUAS (Lei n°12.435/2011) referenciado ao 
Centro de Referência em Assistência Social (CRAS),SCFV(Serviço de Convivência e 
Fortalecimento de Vínculo); PAIF(Proteção e Atenção Integral a Família) e projetos, Secretaria 
Municipal de Assistência Social, atendimentos presencial dos beneficiários do Cadastro Único e 
Programa Bolsa Família; famílias com perfil de vulnerabilidade social, garantido os direitos 
conforme a constituição federal, visando a qualidade do trabalho ofertado, promovendo e 
contribuindo os direitos de nossos beneficiários garantidos na constituição federal. Atendendo dessa 
forma o princípio da Eficiência, da legalidade como também da finalidade Pública. 
Prazo da Contratação: 
Até dia 31 de dezembro de 2026. 
Previsão em que deve ser assinado o instrumento contratual.: 
Agosto de 2026. 
a). Disponibilidade Orçamentária? 
1. (x) Sim 2. ( ) Não 
b). Valor provisionado? 
1.( ) Sim 2. ( ) Não 

Funcional Programática/ Elemento de Despesa / Fonte . 

ORGÃO UNI 
D 

FUNÇÃ 
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SUB- 
FUNÇÃ 
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PROGRA 
MA 

PROJ 
. 

/ATIV. 

CLASSIFICAÇ 
Á- O 

FICHA FONTE 

04.16.00 16 08 122 0104 2.191 3.3.90.30.00 371 1.500 
04.16.00 16 08 122 0104 2.193 3.3.90.30.00 409 1.660 
04.16.00 16 08 122 0104 2.194 3.3.90.30.00 433 1.660 
04.16.00 16 08 122 0104 2.204 3.3.90.30.00 442 1.660 
04.16.00 16 08 244 0104 2.195 3.3.90.30.00 477 1.660 -1
04.16.00 16 08 244 0104 2.198 3.3.90.30.00 523 1.660 
04.16.00 16 08 244 0111 2.190 3.3.90.30.00 548 1.500 

Autorização do Secretário (a): 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO SAYÃO 
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 

Setor Requisitante: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 

Setor Requisitante: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 
Responsável pela Demanda: 
Eliszangela Alvino da Silva Antunes 
Secretária de Assistência Social . 
Objeto para futura contratação: 
Contratação de empresa para aquisição de material de expediente para atender 
as demandas do Fundo Municipal de Assistência Social, Município de Bernardo 
Sayão-TO, no exercício de 2026. 
Objeto: 
( ) Serviço 
( X ) Material de consumo 
( ) Material permanente / equipamento 
Recurso: Próprio/ Federal. 

Justificativa da necessidade da contratação e da solução. 
Justificativa da Despesa: 
A presente solicitação se dá pela necessidade de aquisição de material de expediente e 
escritório necessários para reposição do estoque do Almoxarifado com a finalidade de 
atender as demandas do Fundo Municipal de Assistência Social, deste Município de 
Bernardo Sayão-TO, visando manter o pleno funcionamento das atividades, no suporte 
das tarefas e ações operacionais. Que serão desenvolvidas nos serviços: Proteção Social 
Básica do SUAS (Lei n°12.435/2011) referenciado ao Centro de Referência em 
Assistência Social (CRAS),SCFV(Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculo); 
PAIF(Proteção e Atenção Integral a Família) e projetos, Secretaria Municipal de 
Assistência Social, atendimentos presencial dos beneficiários do Cadastro Único e 
Programa Bolsa Família; famílias com perfil de vulnerabilidade social, garantido os 
direitos conforme a constituição federal, visando a qualidade do trabalho ofertado, 
promovendo e contribuindo os direitos de nossos beneficiários garantidos na constituição 
federal. Atendendo dessa forma o princípio da Eficiência, da legalidade como também da 
finalidade Pública. 

Contratação de empresa para aquisição de material de expediente para atender 
as demandas do Fundo Municipal de Assistência Social, Município de Bernardo 
Sayão-TO, no exercício de 2026. 

Quantidade de produtos da solução a ser contratada 
Nº DESCRIÇÃO DO PRODUTO UND QUANT. 

1. AGENDA EXECUTIVA COSTURADA CAPA DURA CORES 
DIVERSAS, 15X 21, 330 PAGINAS 25,00 UND 

2. ALFINETE PONTA FINA, MATERIAL 
METAL,COMPRIMENTO 13MM, CAIXA CONTEM 100 
UNIDADES 10,00 CX 

3. Alfinete mapa, material: metal,: galvanizado, material 
cabeça: plástico, formato cabeça: redondo, 
comprimento: 13 mm Unidade: Caixa 100 und 10,00 CX 

4- ALICATE EM AÇO, PERFURADOR DE PAPEL 1 FURO 4,00 UND 
5. Almofada De Carimbo Grande 9,5 X 16,5 Com Tinta 

AZUL Medida de 9,5 X 16,5cm Com tinta. 15,00 UND 
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FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 

6. APONTADOR Com depósito de 6cm Formato retangular 
Atóxico Composição: Resina termoplástica e lâmina em 
aço inox. Descrição: Cores diversas: laranja, azul, rosa, 
verde, roxo CAIXA COM 12X1 1,00 CX 

7. BALÃO CORES AMARELO, VERDE, BRANCO, LARANJA, 
LILÁS, PRETO, ROSA, VERMELHO Nº7 100,00 PCT 

8. BALÃO COR PRATA, DOURADO Nº7 50,00 PCT 
9. BALÃO ESPAGUETE COR VERDE C/50 UNID 20,00 PCT 
10. BALÃO ESTAMPADO, ESTAMPAS VARIADAS Nº7 15,00 PCT 
11. BARBANTE PARA TAPETE DE CROCHE 4,6,8 CORES 

VARIADAS 1 KG 10,00 UND 
12. BLOCO DE ANOTE E COLE(GRANDE) COM 100 FOLHAS 30,00 UND 

13. BLOCO DE ANOTE E COLE(PEQUENO) COM 100 FOLHAS 30,00 UND 
14. BOLA DE FUTSAL TAMANHO 4 5,00 UND 
15. BOLA DE TENIS DE MESA 40 MM , PACOTE COM 6 

UNIDAES CADA 9,00 PCT 
16. BOLA DE VOLEI TAMANHO 5 7,00 UND 

17. BOMBA DE AR MANUAL PARA ENCHER BOLA 5,00 UND 
18. BORRACHA ESCOLAR BRANCA Nº 40 CAIXA COM 40X1 2,00 CX 
19. •CADERNO ATA CAPA DURA FORMATO: 2O5X3OOMM, 

96FOLHAS 15,00 UND 
20. CADERNO DE CAPA DURA DE 96 FOLHAS 200X275MM 65,00 UND 
21. CALCULADORA ELETRONICA 12 DIGITOS, CALCULADORA 

DE EXCELENTE QUALIDADE 10,00 UND 
22. CANETA ESFERIOGRAFICA MATERIAL• POLIPROPILENO, 

MATERIAL PONTA; METAL, TIPO ESCRITA FINA COR 
AZUL CAIXA 50X1 8,00 CX 

23. CARBONO PARA TECIDO CORES VARIADAS 50X66CM 20,00 UND 
24. CARTOLINA 50X66CM CORES VARIADAS 250,00 UND 
25. CARTOLINA 50X66CM DUPLA FACE CORES VARIADAS 125,00 UND 
26. CLIPES GALVANIZADO Nº02 CAIXA COM 100 UND 10,00 CX 

27. CLIPES GALVANIZADO Nº04 CAIXA COM 100 UND 7,00 CX 
28. CLIPS GALVANIZADO Nº6 CAIXA COM 50 UND 5,00 CX 

29. CLIPS GALVANIZADO Nº8 CAIXA COM 100 UND 3,00 CX 
30. COLA PARA EVA OU ISOPOR 90GR COLAGEM PERFEITA 

E FACIL APLICAÇÃO, COM BICO APLICADOR 
ECONOMICO, SOLUVEL EM ALCOOL E SECAGEM RAPIDA 
CAIXA COM 12X1 15,00 CX 

31. COLA BASTÃO GROSSA PARA PISTOLA DE COLA QUENTE 
TRNSLUCIDA 7mm x 30cm 8,00 KG 

32. COLA INSTANTÂNEA 20G ALTA QUALIDADE, ADESIVO 
INSTANTÂNEO 20 GRAMAS COMPOSTOS DE 
BORRACHA, EPDM, BORRACHA NITRÍLICA, NEOPRENE, 
EVA E VITON. 10,00 UND 

33. CORDA MULTIFILAMENTO TRANÇADA 3MM 197M 100,00 MT 

34. CORDA() PARA CRACHA , LISO TRAMA FECHADA 12MM 100,00 UND 
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ACABAMENTO PRESILHA JACARÉ 12MMX 85CM CORES 
VARIADAS 

35. ENVELOPE OURO GRANDE 229x324MM CAIXA 250 

UNIDADES 5,00 CX 
36. ESTILETE GRANDE LAMINA 18MM, LAMINA RETRATIL 

PONTA DE METAL 12X1 3,00 CX 

37. ESTILETE PEQUENO LAMINA 9MM, LAMINA RETRATIL 

PONTA DE METAL 12X1 2,00 CX 

38. EVA COM GLITER CORES VARIADAS 60X40 ESPESSURA 
2CM, TAMANHO PADRÃO 250,00 UND 

39. EVA DE CORES VARIADAS 60X40 ESPESSURA 2CM, 
TAMANHO PADRÃO 700,00 UND 

40. EVA ESTAMPADOS 60X40 ESPESSURA 2CM, TAMANHO 
PADRÃO 250,00 UND 

41. EXTRATOR DE GRAMPO TIPO RATINHO DE AÇO 

GALVANIZADO 3CM DE ALTURA, 4CM DE LARGURA E 
6CM DE COMPRIMENTO 13,00 UND 

42. FELTRO CORES VARIADAS 5,00 MT 

43. FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA 45MMX45M 22,00 UND 
44. FITA CREPE 18MMX5OM 23,00 UND 

45. FITA DUPLA FACE LARGA 18MM X 30MT 20,00 UND 
46. FITA DUPLA FACE FINA 12MMX3OM 25,00 UND 

47. FITA DUREX FINA 1,2CMX3OM 20,00 UND 
48. FITA METRICA 150CM CORES VARIADAS 15,00 UND 

49. FITILHO CORES VARIADAS 20,00 UND 
50. GIZ DE CERA; PARA DESENHO; EM PAPEL; CORES 

MISTAS; TIPO LONGO; NO FORMATO REDONDO; 
MEDINDO (11X100)MM COMPOSIÇÃO BÁSICA DE 
CERAS E PIGMENTOS ORGÂNICOS; RODUTO ATÓXICO, 
ANTIALÉRGICO; M CAIXA COM 12 UNIDADES ; 
DEVENDO ESTAR EM CONFORMIDADE COM A NORMA 
ABNT-NBR NM300; E CERTIFICAÇÃO COMPULSORIA DO 
INMETRO 25,00 CX 

51. GRAMPEADOR EM AÇO PARA MADEIRA, COM 
TAMANHO 14CM X 25CM X 2,5CM,: DE ALTA PRESSÃO 5,00 UND 

52. GRAMPEADOR GRANDE EM AÇO, GRAMPEIA ATE 25 A 
30 FOLHAS DE PAPEL SULFITI 75G/M2, 29,02CM X8,3CM 
X 25CM 10,00 UND 

53. GRAMPO GALVANIZADO PARA GRAMPEADOR 26/6 
COM 5000 UND 20,00 CX 

54. GRAMPO PARA GRAMPEADOR DE MADEIRA, GRAMPO 
14MM TIPO RETO PARA GRAMPEADOR DE PRESSÃO 
COM 5000U ND 8,00 CX 

55. JOGO DE BINGO PROFISSIONAL, DE EXCELENTE 
QUALIDADE 2,00 UND 

56. JOGO DE DAMA 5,00 UND 

57. JOGO DE DOMINO 5,00 UND 
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58. JOGO DE XADREZ 5,00 UND 

58- JOGOS DE QUEBRA CABEÇA 5,00 UND 
60. KIT REGUAL CURVA E CAVAS COSTURA PROFICIONAL 

MODELAGEM 3 PÇ 10,00 UND 
61. LÁPIS DE COR, SEXTAVADO, PIGMENTO COM ALTA 

CONCENTRAÇÃO, CORES VIVAS E INTENSAS, FORMULA 
MACIA E RESISTENTE COM MATÉRIA PRIMA DE ALTA 
QUALIDADE DESLIZA FACILMENTE SOBRE O PAPEL SEM 
ESFARELAR, FACIL DE APONTAR, ATOXICO, MED 
170MM, DIMENSÕES APROX. DO ESTOJO 
19,8X8,9X0,70CM (AXLXP), PESO APROX. 65G., ESTOJO 
COM 12 CORES 35,00 CX 

62. MARCADOR DE CD PRETO 20,00 UND 

63. MARCADOR DE TEXTO CORES VARIADAS 15,00 CX 
64. MASSA DE MODELAR, COMPOSIÇÃO BÁSICA CERAS, 

ATOXICO, TIPO FOSCA, NA COR VARIADA, EMBALADA 
EM ESTOJO, CONTENDO 06 UNIDADES CADA. PESO 
APROXIMADO 90GR 25,00 CX 

65. MOLHADOR DE DEDO 10,00 UND 
66. PANO DE PRATO BRANCO PARA PINTAR 40CM DE 

LARGURA POR 68CM DE ALTURA 60,00 UND 
67. PAPEL A4 RESMA 75G/M2 500 FOLHAS, CAIXA COM 

10X1 25,00 CX 
68. PAPEL ADESIVO CONTACTE LISO 4,00 RL 
69. PAPEL ADEVISO CONTACTE ESTAMPADO 3,00 RL 

70• PAPEL CARTAO CORES VARIADAS 50,00 UND 
71. PAPEL CASCA DE OVO A4 180G/M2 - 50 FOLHAS-

BRANCO E MARFIM 40,00 PCT 
72. PAPEL COLOR SET 200,00 UND 

73- PAPEL CREPOM CORES VARIADAS 50,00 UND 

74. PAPEL FLIP CHART 10,00 BL 

75- PAPEL FOTOGRÁFICO 180 GRAMAS, 50 FOLHAS 20,00 PCT 
76. PAPEL FOTOGRÁFICO ADESIVO 180 GRAMAS, 50 

FOLHAS 15,00 PCT 
77. PAPEL SEDA, CORES SORTIDAS LISO TAMANHO 48X60, 

PACOTE COM 100 UNIDADES CADA 6,00 PCT 
78. PAPEL KRAFT PURU COR NATURAL PAPEL PARA MOLDE 

DE COSTURA EM BOBINA 60CMX140M 3,00 RL 
79. PASTA ABA ELÁSTICO OFÍCIO PLÁSTICA 18MM DE 

ESPESSURA, CORES VARIADAS 25,00 UND 
80. PASTA AZ LOMBO LARGO TAMANHO OFÍCIO, COM 

VISOR, ALTA RESISTÊNCIA, COM CANTONEIRAS DE 
PROTEÇÃO INFERIOR, ESPESSURA MÍNIMA DE CAPA DE 
2 MM NA COR PRETA CX. C/ 20 UNIDADES 10 2 12 12 10 
100 275 UNID. 6,00 CX 

81. PASTA CANALETA A4 DE 220X310 20,00 UND 
82. PASTA CATÁLAGO A4 243X33OMM CORES VARIADAS 45,00 UND 
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COM VISOR , COM 50 ENVELOPES 

83. PASTA SUSPENSA EM CARTÃO MARMORIZADO, 
COMPLETA COM VISOR, ETIQUETA, E GRAMPO 
PLÁSTICO, TAMANHO MÍNIMO DE 240 X 362 MM, 
GRAMATURA MÍNIMA DE 40GR/M2 CX C/ 50 UND 15,00 CX 

84. PERFURADOR DE EVA DESENHOS VARIADOS 3,00 UND 
85. PERFURADOR DE PAPEL COM 02 FUROS PAR 40 FOLHAS 5,00 UND 
86. PINCEL DE PELO Nº 0 PARA CONTORNO 13,00 UND 
87. PINCEL DE PELO Nº 08 13,00 UND 
88. PINCEL DE PELO Nº 10 13,00 UND 
89. PINCEL DE PELO Nº 20 13,00 UND 
90. PINCEL DE PELO Nº04 15,00 UND 
91. PINCEL DE PELO Nº06 15,00 UND 

92. PINCEL DE PELO Nº14 13,00 UND 

93. PINCEL DE PELO Nº16 13,00 UND 
94. PISTOLA DE COLA QUENTE BIVOLT PROFISSIONAL 40W 

COM BOTÃO LIGA DESLIGA CERTIFICADA PELO 
INMETRO APLICADOR TÉRMICO PROFISSIONAL 
INDICADO PARA DERRETIMENTO DE BASTÕES DE 
ADESIVO TERMOPLÁSTICO COM DIÂMETRO DE 11 MM 
A 12 MM. 10,00 UND 

95. PORTA LÁPIS/CLIPS/LEMBRETE POLIESTIRENO CRISTAL 
23,8CM DE LARGURA 9CM DE ALTURA, 7,5CM DE 
COMPRIMENTO 10,00 UND 

96. PRANCHETA OFÍCIO - MATERIAL EM ACRÍLICO, 
PORTÁTIL, MEDIDAS APROXIMADAS DE 
233MMX320MMX3MM, COR FUMÊ, COM PRENDEDOR 
INOXIDÁVEL OU PLÁSTICO, LATERAIS ARREDONDAS. 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: RÉGUA LATERAL DE 
30CM 13,00 UND 

97. QUADRO BRANCO 120X90 COM MOUDURA EM 
ALUMINIO NATURAL COM 0,8CM DE ESPESSURA E 
1,9CM DE FRENTE 2,00 UND 

98. RAQUETE PARA TENIS DE MESA DIMENSÕES 2,3X 15 
X25,5CM, PESO APROXIMADO150G POR RAQUETE 5,00 PAR 

99. •REDE DE TENIS DE MESA, COMPRIMENTO 1,83 

METROS DE POR 15,25CM 2,00 UND 
100. REGUA 30 CM, DIMENSÕES 0,16CM X2,5CM X 31CM 

CORES VARIADAS 24,00 UN 
101. •REGUA ACRILICA 30CM, DE POLIESTIRENO DE 3 MM 

DE ESPESURA, COR CRISTAL, ESCALA CENTIMENTROS E 
MILIMETROS, CERTIFICAÇÃO INMETRO, PESO 24G COM 
CANTOS ARREDONDADOS PARA MAIOR SEGURANÇA 13,00 UND 

102. •TAPETE CAPACHO ANTIDERRAPANTE PARA PORTA, 
COR PRETO 6,00 MT 

103. •TAPETE EMBORRACHADO LUDICO, MATERIAL 
ANTIALERGICO 2X2,5 6,00 MT 
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104. TESOURA DE PICOTAR PEQUENA, EM AÇO INOXIDAVEL, 
COM CABO DE PLÁSTICO POLIPROPILENO CORTES 
VARIADOS 5,00 UND 

105. TESOURA ESCOLAR, LAMINA INOXIDAVEL E CABO DE 
PLASTICO , SEM PONTA, 12 CENTIMENTROS CAIXA 24X1 3,00 CX 

106. TESOURA PROFISSIONAL, LAMINA INOX, COM PONTA, 
21 CENTIMENTROS 10,00 UND 

107. TINTA DE TECIDO CORES VARIADAS 37 ML, TINTAS 
COM CORES VIBRANTES E SECAGEM RAPIDA, PERFEITA 
PARA TRABALHOS ARTISTICOS, A BASE DE RESINA 
ACRILICA NÃO TOXICAS E SOLUVEIS EM AGUA 150,00 UND 

108. TINTA FACIAL CREMOSA CONTEM 10 CORES, COM 
CORES VIBRANTES E SUPER PIGMENTADAS POTES DE 
4G CADA, FACIL DE APLICAR, PROPORCIONA UM 
ACABAMENTO SUAVE E UNIFORME, RESISTENTE AO 
SUOR E A ÁGUA 5,00 PCT 

109. TINTA GUACHE 250ML COMPOSIÇÃO; RESINA 
VINICULA, AGUA, PIGMENTO, CARGAS E 
CONSERVANTE, CORES DIVERSAS CAIXA COM 6X1 20,00 CX 

110. TINTA PARA CARIMBO COR AZUL40 ML 5,00 UND 
111. TNT GRAMATURA: 40 g,m2 COR DOURADO 50 METROS 3,00 RL 
112. TNT GRAMATURA: 40 g,m2 CORES VARIADAS 50 

METROS 20,00 RL 
113. LÁPIS DE ESCREVER PRETO MACIO, FÁCIL DE APAGAR, 

MAX, PRODUTO CERTIFICADO COM SELO FSC, NÃO 
PERECÍVEL, MADEIRA 100% REFLORESTADA, 
COMPOSIÇÃO: MATERIAL CERAMICO, GRAFITE E 
MADEIRA CAIXA CO 144 UNDIDADES, PRODUTO COM 
CERTIFICADO INMETRO 5,00 CX 

Prazo de Execução dos serviços é de: 
Até dia 31 de dezembro de 2026. 

Previsão em que deve ser assinado o instrumento contratual. 
Agosto de 2026. 

Submeto Documento de Formalização da Demanda para avaliação. 

Bernardo Sayão - TO, 01 de junho de 2026.

Eliszangela Alvino da Silva Antunes 
Secretária de Assistência Social 


