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PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO SAYAO
CNPJ: 25.086,.596/0001-15
AV, ANTONIO PESCONE, 378~ CENTRO - CEP: 77.785-000
BERNARDO SAYAQ - TO Fone: 0- 63 3422-1241
E-maik gmbscplzom@gmaitcom
ADM: 2025/2628

TERMO DE AUTUACAO e CERTIFICACAO

A Agente de Contratacdo juntamente com a Comissdo de Contratacdo designado pelo
Portaria n2 094/2025 de 30 de Dezembro de 2025, no uso de suas atribuigdes.

Certifica que aos 19 (dezenove ) dias de fevereiro de 2026, faco abertura do volume i dos
autos do PROCESSO ADMINISTRATIVO SOB O N° 047/2026/ADM/TO, iniciando-se com a
folha n® 02 a 34, incluindo este termo de abertura.

CERTIFICO; que procedi a conferéncia dos atos licitatorios praticados na fase
preparatdria, juntamente com 0s membros da comissdo de contratagiio, Portaria n®
094/2025 de 30 de Dezembro de 2025, dos documentos afinentes a fase preparatdria
elencadas no art. 72 da lei 14.133/2021.

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende 0s €asos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagéo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

] - documento de formalizacio de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, fermo de referéncia, projeto
bdsico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que deverd ser calculada na forma
estabelecida no art. 23 desta Lei;

/Il - demonstraciio da compatibilidade da previsio de recursos
orcamentdrios com 0 COMpFOmisso a ser assumido;

Pardgrafo wnico. O ato que autoriza a coniratagio direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido a disposigdo do piblico em sitio eletrénico oficial.

Processo autuado sob n® 047/2026, cujo objeto: Contratagio de empresa para a
prestagdo dos servicos técnicos de assessoria administrativa para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Bernardo Sayao - TO, auxiliando na instrucao
dos processos administrativos.

Nesta data, em virtude da necessidade de realizar a supramencionada contratagdo
certifico registro de autuo 0 presente processo administrativo, do que para constar lavro

o presente termo.

Bernardo Saydo - 1Q, 19 de fevereiro de 2026.
X

Gilcia Dayane Ferreira Viana ALDEN@BA VIEIRA XAVIER
Agente de contratagao CPF: 018.752.381-90

&

KAREN DEBORA NUNES SILVA
CPF: 034.519.302-42
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PORTARIA N° 084/ 2025.

De 30 de dezembro de 2025.

DISPGE SOBRE A DESIGNACAO PARA
RESPONDER PELA FUNGAO DE AGENTE DE
' CONTRATAGAO, CUMULADA COM A FUNGAO DE
" PREGOEIRO E NOVA FORMAGAO DA COMISSAO DE
CONTRATAGAO, EM BERNARDO SAYAO-TO, NOS
TERMOS DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BERNARDO SAYAO-TO
OSORIO ANTUNES FiLHO, em pleno exercicio do cargo e usando de suas
atribuicBes e prerrogativas legais eatribuidas pela Lei Organica do Municipio:

RESOLVE:

Art. 1° - Designar a Sr.(a). GILCIA DAYANE FERREIRA VIANA para
responder, pela fungdo de AGENTE DE CONTRATAGAO, cumulativamente quando for
realizar licitaces na modalidade pregéo, sera designado e denominado pregoeiro, nos
termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° - O AGENTE DE CONTRATACAQ, devera:
I - tomar decisbes acerca do procedimento licitatorio;

I - acompanhar ¢ irAmite da licitagdo, zelando pele seu fluxo satisfatério, desde
a fase preparatéria

i - dar impulso ao procedimento ficitatério, em ambas as suas fases e em
observéncia ao principio da celeridade; e : '

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamenio do

certame até a Homologagéo

Art. 3° - O AGENTE DE CONTRATACAO, em especial:

| - acompanhar os tramates da fase preparatéria da licitag&o, promovendo
dmgéncuas se for o caso, para que o calendario de contratagao, de, seja cumprido na
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data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagéo, em especial na
confecgdo dos seguintes artefatos:

aj Estudos técnicos preliminares;

b) An‘teprojeto,_termo de referéncia ou projeto basico;

¢) Pesquisa de pregos; e

dj Minuta do editai e do instrumento do contrato.

it -Conduzira sesséo .pt'jb_lic.a da Iiéitagéo,_ promovendo as seguintes agdes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnagbes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos, além de poder regquisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboragio desses documentos;

b} Verificar a conformidade da proposta em relagéo a0s requ;s;tos estabelecidos no
edital; .

¢} Coordenar a sessio publica e o envio de lances;

d) Verificar e julgar as condigGes de habilitagéo
e) Sanear erros ou falhas que nao alteren: a substancia das propostas;

f) Encaminhar 4 comissdio de contratagdo os documentos de habilitagdo, caso
verifigue a possibilidade de sanear erros ou falhas que néo alterem a substéncia dos
documentos e sua validade juridica;
g} Indicar o vencedor do certame;

h)  Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
i) Encaminhar o processc devidamente instruido, apds encerradas as fases de

- julgamento e habilitagBio, e exauridos 0s recursos administrativos, a autondade

superior para adjudicacao e homologagéo

§ 1° O agente de contratacfo sera auxiliado por comissio de contratacéo, de que

~ trata o art. 5% e respondera individuaimente pelos atos que pratlcar salvo guando

mduzedo a erro pela atuagao da equipe.

- § 2° A atuagdo do agente de coniratac&o na fase preparatoria deve se ater a

supervisdc e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboragéo dos artefatos arrolados no inciso |

do caput.

Art. 4° - C agenie de contratacao pcdera solicitar manifestago técnica da
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érgéio de controle interno ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como
da assesoria juridica, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 8° - Ficam designados os servidores abaixo relacionadcs como
membros da comissio de contratagdo, que auxiiiaréa o Agente de Contratagéo ,
na condugéio dos processos licitatérios:

AGENTE DE CONTRATACAO: Sr.(a) GSLCIA DAYANE FERREIRA VIANA
Membro: Sr.{a) ALDENORA VIEIRA XAVIER
Membro: Sr.(a) KAREN DEBORA NUNES SILVA

Art. 6° - Caberéﬁ_ a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacédio ou a
comisséo de contratagfio nas etapas do processo licitatério, de que trata o inciso
do art. 13.

Paragrafo Gnico. A Comiss&o de Contratagsio ou Agente de Contratagado
podera podera solicitar manifestag@io técnica do 6rgao de assessoramento juridico
ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade licitante, bem como do érgado de
controle interno, a fim de subsidiar sua decisao. _

Art. 7° - E vedado ao agente publico designado para atuar na area de
licitaglies e contratos,ressalvados os casos previstos em lei:

I - Admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar situagbes que:

g} Comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo

~ licitatorio, inclusive nos casos de participagao de sociedades cooperativas;

b} Estabelegam preferéncias ou distingdes em razéio da naturalidade, da sede ou
do domicilio dos licitantes;

¢) - Sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il Estabelecer tratamento diferenciade de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive
no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando
envolvido financiamento de agéncia internacional;

il Opor resisténcia injustificada ac andamento dos processos e, indevidamente,
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢do expressa

- emlei.

e ?

& 1° Nao podera participar, dir‘efa ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do

.contrato agente publico de 6rgéo ou entidade ficitante ou contratante, devendo ser
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observadas as situagles que possam configurar confiito de interesses no exercicio
ou apds o exarcicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéc que disciplina a
matéria, ' '

§ 2° As vedactes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a
condugéo da contratar;éof_ na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica. '

Art. 8° - Fica revogada a Portaria 001/2025,

Art. 8° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, com efeitos a
partir do dia 01 de Janeiro de 2026,

BERNARDO SAYAQ/TO, 30 de dezembro de 2025.

(/1 /
OSORIQ_ANTUNES FILHO

Prefsito Municipal
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