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TERMO DE REFERENCIA

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa:

Contratacdo de empresa para fornecimento de materiais permanentes e periféricos de
informdtica, destinados a atender a Secretaria Municipal de Administracdo e a Secretaria
Municipal de Finangas do Municipio de Bernardo Saydo — TO.

JUSTIFICATIVA

As Secretarias de Administragdo e Finangas s3o 6rgdos centrais para o funcionamento da gestao
municipal. Suas atribuicdes envolvem: andlise de dados orcamentérios, planilhas fiscais, controle de
receitas e despesas, prestacdo de contas, auditorias internas, atendimento ao publico, acompanhamento
de sistemas eletronicos, entre outras. Atualmente, observa-se que os monitores disponiveis estdo em
nimero insuficiente e/ou apresentam baixa qualidade (tela pequena, resolugdo inadequada,
equipamentos antigos com falhas), o que prejudica o desempenho das atividades cotidianas.

Objetivo geral da aquisigdo: Melhorar as condi¢des de trabalho dos servidores e otimizar os processos
internos, garantindo maior eficiéncia, qualidade, seguranca e agilidade no servigo publico oferecido a
populagao.

Redugdo de erros no trabalho :com telas maiores e mais claras, diminui-se a chance de erros de leitura de
valores, langamentos errados ou problemas causados por limitagGes de visualizacdo.

Modernizagdo tecnoldgica: equipamentos atualizados reduzem falhas, manutengdo frequente e
possibilitam compatibilidade com novos softwares ou atualiza¢Bes de sistemas utilizados nas secretarias.

3.0. DO OBJETO

3.1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagao sdo:

Contratacdo de empresa para fornecimento de materiais permanentes e periféricos de
informatica, destinados a atender a Secretaria Municipal de Administracdo e a Secretaria
Municipal de Finangas do Municipio de Bernardo Saydo — TO.
CcODIGO DISCRIMINACAO UNIDADE | QUANTIDADE

1 MONITOR LED 24" POLEGADAS FUL HD 1920X1080P

HDMI/VGA 1 MS UN 2

2 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW COR CIANO UN 5

3 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW COR AMARELO UN 5

4 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW COR MAGENTA UN 5

5 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW COR PRETO UN 15

3.2. Detalhamento do Objeto

Contratacdo de empresa para fornecimento de materiais permanentes e periféricos de
informatica, destinados a atender a Secretaria Municipal de Administracdo e a Secretaria
Municipal de Finangas do Municipio de Bernardo Saydo — TO.
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CcODIGO DISCRIMINAGAO UNIDADE | QUANTIDADE

1 MONITOR LED 24" POLEGADAS FUL HD 1920X1080P

HDMI/VGA 1 MS UN 2
2 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW COR CIANO UN 5
3 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW COR AMARELO UN 5
4 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW COR MAGENTA UN 5
5 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW COR PRETO UN 15

3.3. Do Valor Estimado.

Contratagdao de empresa para aquisicdo de Monitor Led 24" polegadas FULL HD 1920x1080p
HDMI/VGA 1ms, Toners Original MFP 4303FDW, para atender a Secretaria Municipal de
Administragdo e Secretaria de Finangas deste Municipio de Bernardo Saydo — TO.

) . FREGE P. TOTAL
CODIGO DISCRIMINACAO UNID QTD ESTI.M,A.DO ESTIMADO
unitario
MONITOR LED 24" POLEGADAS
1 FUL HD 1920X1080P HDMI/VGA 1
MS UN 2 R$880,6667 R$1.761,3333
2 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW
COR CIANO UN 5 R$648,0167 R$3.240,0833
3 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW
COR AMARELO UN 5 R$651,3533 R$3.256,7667
4 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW
COR MAGENTA UN 5 R$643,4333 R$3.217,1667
5 TONNER ORIGINAL MFP 4303FDW
COR PRETO UN 15 R$647,7133 R$9.715,70
VALOR TOTAL ESTIMADO RS 21.191,05

4.0. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1. Salienta-se que na referida contratagdo, serd concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposi¢des
contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n? 123/2006, visto estar presente a exceg¢ao
prevista no inciso IV, do Art. 49, do mesmo diploma legal: Licitagdo dispensavel - Art. 75, Il, da
Lei Federal n2 14.133/21.

4.2. No processo, portanto, devera ser considerado preferencialmente apenas os fornecedores
ou executantes enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados,
nos termos da legislagdo vigente.

5.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com
as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.
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5.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugao do objeto da
presente contrata¢do, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de
suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragao, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

6.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagcbes concernentes a legislagdo fiscal, civil,
tributéria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execug¢do do objeto contratado.

6.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais que apresentarem defeitos,
alteragdes, imperfei¢des ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento
de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

6.3. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante
prévia e expressa autoriza¢do do Contratante.

6.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de regularidade e qualificacdo exigidas no
respectivo processo de contratagdo direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso,
apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou
a documentacdo de regularidade e qualificagdo exigidas quando da instru¢do do referido
processo de contratagdo direta.

6.6. Executar todas as obrigagSes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas
correspondentes.

6.7. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposicdes dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

7.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execugdo e de conclusio do objeto da
contratagdo, que admite prorrogagdo nas condigdes e hipdteses previstas na Lei 14.133/21,
estdo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1. Inicio: 3 (trés) dias;
7.1.2. Conclusdo: da assinatura do contrato até 31 de dezembro de 2025.
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7.2. A vigéncia da presente contrata¢do sera determinada: até o final do exercicio financeiro de
2025, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser
prorrogada, nas hipdteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO
8.1. Os pregos contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano.
9.0. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposi¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de
adimplemento de cada parcela.

10.0. DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1. Para verificacdo de capacidade técnico-operacional, a empresa licitante, devera apresentar
Atestado de Capacidade Técnica, expedido ou firmado por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprovem que tenham fornecido produtos semelhantes ao objeto deste certame
de forma satisfatoria.

10.2. Salienta-se que a documentagdo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em
habilitacdo juridica; qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional; habilitagdes fiscal,
social e trabalhista; e habilitagdo econdmico-financeira; poderéd ser dispensada, total ou
parcialmente, dentre outras, nas contratagdes em valores inferiores a um quarto do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral, conforme as disposi¢des do Art. 70, do mesmo
diploma legal.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

11.1. Executada a presente contratagdo e observadas as condigdes de adimplemento das
obrigagdes pactuadas, os procedimentos e condicdes para receber o seu objeto pelo
Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposi¢es do Art. 140, da Lei 14.133/21.

12.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

12.1. A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um representante da Administragdo, ao
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execuc¢do do contrato, e de tudo
dara ciéncia a Administracdo.

12.2 O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessdria para o
acompanhamento e controle da execu¢do do contrato.

12.3 A fiscalizacdo de que trata este item n3o exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade
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13.0. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal
do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na
forma, condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo
diploma legal, as seguintes sangdes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa de dar causa a inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execu¢do do objeto da
contratagdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das
infragdes administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢3o,
pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos I, 11I, IV, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposi¢3o de
penalidade mais grave; e — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos,
aplicada ao responsdvel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do
caput do referido Art. 155, bem como pelas infragcbes administrativas previstas nos incisos I, Ill,
IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave
que a sangdo referida no § 42 do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras sancdes
previstas na Lei 14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicagdo ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0. DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que
o Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a
compensagdo financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratdrios devidos em razio do
atraso no pagamento serdo calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x |,
onde: EM = encargos moratdrios; N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e
a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensagao
financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado
nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o
substitua. Na hipdtese do referido indice estabelecido para a compensac3o financeira venha a
ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, seré adotado, em substituicdo, o
que vier a ser determinado pela legislagdo ent3o em vigor.

15 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:
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9.1. Para que o objeto da contratagdo seja atendido, é necessdrio o atendimento de alguns
requisitos minimos necessdrios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucdo pelo
contratado, nos termos do artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021.

9.2. Sera exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021, documentos referentes a
habilitagdo juridica (premissa do artigo 66), habilitacdo técnica (rol do artigo 67), habilitacdo
fiscal, social e trabalhista (artigo 68) habilitagdo econémico-financeira (rol do artigo 69), todos da
mesma legislacdo (Lei Federal 14.133/2021).

9.3. Sendo assim, os documentos exigidos serdo conforme o edital.

16 DAS DISPOSICOES GERAIS

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

i)

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado),a Administra¢do podera:

Republicar o presente aviso com uma nova data;

Valer-se, para a contratag¢do, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢Ges de habilitagio exigidas.

No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

Fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de
habilitagdo, conformeocaso.

As providéncias dos subitens (b e c¢) acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo
indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

Caberd ao fornecedor acompanhar as opera¢bes, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo.

Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impec¢a a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicagdo em contrario.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragcdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacio Direta serdo sempre interpretadas

em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que n3o comprometam o
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interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguran¢a da
contratagao.

Os fornecedores assumem todos os custos de prepara¢do e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo serd,em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo decontratag3o.

Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contrata¢do Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo prevalecerd as deste Aviso.

Da sessdo publica serd divulgada Ata com publicagdo do site do municipio, no didrio
eletronico oficial.

Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

Fica eleito o foro da Comarca de Colinas do Tocantins - TO para dirimir qualquer
controvérsia acerca da presente contratagdo direta.

Bernardo Saydo-TO, 10 de outubro de 2025.

Gerson fj ﬁl Y} Earbosa

Secretdrio Municipal de Administracdo
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