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TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de instrutor (pessoa fisica ou juridica) especializado na area de maquiagem,
para ministrar curso de capacitagdo em maquiagem destinado aos beneficiarios do Cadastro
Unico e do Programa Bolsa Familia do Municipio de Bernardo Saydo — TO, com o objetivo de
promover a inclusdo produtiva, geragdo de renda e fortalecimento da autonomia econémica
dos participantes.

1. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Bernardo Saydao — TO, em
consonancia com as politicas publicas de inclusdo produtiva e promogéo da
autonomia econdémica das familias em situagao de vulnerabilidade social, identificou
a necessidade de oferecer agbes de capacitagdo profissional voltadas aos
beneficiarios do Cadastro Unico e do Programa Bolsa Familia.

Entre as atividades planejadas, destaca-se o Curso de Maquiagem Profissional, que
tem por objetivo desenvolver habilidades praticas e técnicas capazes de
proporcionar oportunidades de geragao de renda, inser¢gédo no mercado de trabalho e
empreendedorismo individual, especialmente para mulheres chefes de familia e
jovens em situacao de vulnerabilidade.

A contratacdo de instrutor especializado em maquiagem, seja pessoa fisica ou
juridica, faz-se necessaria em razdo da inexisténcia de profissionais com perfil
técnico especifico no quadro de servidores municipais. Dessa forma, a execucdo do
curso requer a contratagdo de profissional qualificado e com comprovagao de
experiéncia na area, assegurando a qualidade e a efetividade do aprendizado.

A solucao proposta — contratagdo direta de instrutor capacitado — representa a
alternativa mais adequada e eficiente para atender a demanda, considerando que:

1. Atende diretamente aos objetivos do Plano Municipal de Assisténcia Social e

das agdes de inclusao produtiva do SUAS (Sistema Unico de Assisténcia Social);

2. Promove a autonomia financeira dos beneficiarios de programas sociais,

contribuindo para a reducao da dependéncia de beneficios assistenciais;

i 8 Estimula o empreendedorismo local, criando novas oportunidades de

prestacao de servigos no municipio.

DO SERVICO

3.1. As caracteristicas e especificagées do objeto da referida contratagcao sao:

| N° | DESCRICAO DO SERVICO | UND | QUANT.
Relatdrio de cotagdo

Numero|Descrigao Quantida| Unidade

de

Av. Antbénio Pesconi, 378 — Centro, CEP: 777755-000 Bernardo Sayao — TO.
Fone (63) 3422-1241 E-mail institucional: prefbernardosayao2 124(@gmail.com

-
jIN

4




=

ESTODO DO TOCANTINS )
PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO SAYAO

2025 A 2028

0oneLY

Contratagao de instrutor (pessoa fisica ou juridica) 24

especializado na area de maquiagem, para ministrar curso |.
de capacitagdo em maquiagem destinado aos beneficiarios
do Cadastro Unico e do Programa Bolsa Familia do
Municipio de Bernardo Saydo — TO, com o objetivo de
promover a inclusdo produtiva, geragdo de renda e
fortalecimento da autonomia econémica dos

participantes.

HORAS

3.2. Detalhamento do Objeto

Numero |Descri¢ao

Quantidade

Unidade

Contratacdo de instrutor (pessoa fisica ou
juridica) especializado na area de
maquiagem, para ministrar curso de
capacitacdo em maquiagem destinado aos
beneficiarios do Cadastro Unico e do
Programa Bolsa Familia do Municipio de
Bernardo Saydo — TO, com o objetivo de
promover a inclusdo produtiva, geracao de
renda e fortalecimento da autonomia
econdmica dos participantes.

24

HORAS

3.3. Do Valor Estimado.

Relatdrio de cotagao

Numero

Descri¢ao Quantidade |Unidade

Média (unitario) | Valor total

Contratacdo de instrutor
(pessoa fisica ou juridica)
especializado na area de
maquiagem, para ministrar
curso de capacitagdao em
maquiagem destinado aos
beneficiarios do Cadastro

Familia do Municipio de
Bernardo Sayao — TO, com o
objetivo de promover a
inclusdo produtiva, geragao
de renda e fortalecimento da
autonomia econ6mica dos
participantes.

Unico e do Programa Bolsa 24,00 HORAS RS 530,56

RS
12.733,36

RS
12.733,36
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R$12.733,36 (doze mil e setecentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos).

4.0. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1. Salienta-se que na referida contratagdo, sera concedido o tratamento
diferenciado e simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
nos termos das disposicdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n°
123/20086, visto estar presente a excegéo prevista no inciso IV, do Art. 49, do mesmo
diploma legal: Licitagdo dispensavel - Art. 75, Il, da Lei Federal n® 14.133/21.

4.2. No processo, portanto, deverd ser considerado preferencialmente apenas os
fornecedores ou executantes enquadrados como Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislagao vigente.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de
acordo com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugao do
objeto da presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de
ajuste.

5.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a
qualidade dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa
fiscalizacao, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e
preceitos legais.

5.4. Observar, em compatibilidade com o objeto da contracéo, as disposi¢ées dos
Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

6.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. Responsabilizar-se por todos os énus e obrigagées concernentes a legislagao
fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e
compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros
em razao da execugao do objeto contratado.

6.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais/produtos ou
servicos que apresentarem defeitos, alteragdes, imperfeicbes ou quaisquer
irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda
que constatados somente ap6s o recebimento ou pagamento.

6.3. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagéao, salvo
mediante prévia e expressa autorizagao do Contratante.

6.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de regularidade
e qualificacado exigidas no respectivo processo de contratacéo direta por Dispensa
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de Licitacdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado.

6.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente
apresentou a documentacado de regularidade e qualificacdo exigidas quando da
instrucao do referido processo de contratagao direta.

6.6. Executar todas as obrigagées assumidas sempre com observancia a melhor
técnica vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais,
normas e especificagdes técnicas correspondentes.

6.7. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢cées dos
Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

7.0.D0OS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execugdo e de conclusao do objeto
da contratagéo, que admite prorrogagdo nas condigées e hipéteses previstas na Lei
14.133/21, estado abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato
ou equivalente:

7.1.2. Concluséao: 31/12/2025

7.2. A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: até o final do exercicio
financeiro de 2025, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de
ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipoteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da
Lei 14.133/21.

8.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO
8.1. Os pregos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.
9.0. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as
normas e procedimentos adotados, bem como as disposicées dos Arts. 141 a 146
da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo de trinta
dias, contados do periodo de adimplemento de cada parcela.

10.0. DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-
FINANCEIRA

10.1. Se necessaria a verificagdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira do
licitante, a documentacdo essencial, suficiente para comprovar as referidas
capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21,
respectivamente.

10.2. Salienta-se que a documentagédo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei
14.133/21, para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto

eventualmente pactuado, dividida em habilitagao juridica; qualificagcao técnico-
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profissional e técnico-operacional; habilitagbes fiscal, social e traba_lhista; e
habilitacdo econdmico-financeira; podera ser dispensada, total ou parcialmente,
dentre outras, nas contratagdes em valores inferiores a um quarto do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral, conforme as disposi¢des do Art. 70, do

mesmo diploma legal.
11.0.DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

11.1. Executada a presente contratagdo e observadas as condigdes de
adimplemento das obrigagées pactuadas, os procedimentos e condi¢cées para
receber o seu objeto pelo Contratante obedecerao, conforme o caso, as disposi¢oes
do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2. Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento
provisério, se dara pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico, até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do Contatado. No caso
do termo detalhado de recebimento definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes,
apenas apés o decurso do prazo de observagdao ou vistoria, que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais, nao podendo esse prazo ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1. Serao designados pelo Contratante representantes com atribuicées de Gestor
e Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para
acompanhar e fiscalizar a sua execucao, respectivamente, permitida a contratagao
de terceiros para assisténcia e subsidio de informagbes pertinentes a essas
atribuicoes.

13.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa
no prazo legal do interessado, pelas infragoes previstas no Art. 155, da Lei
14.133/21 e serao aplicadas, na forma, condigbes, regras, prazos e procedimentos
definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sancées: a —
adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a
inexecucgéo parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre
o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugdo do objeto da
contratagao; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer
das infragdes administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de
licitar e contatar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo de dois anos, aplicada ao
responsavel pelas infragées administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VIl e VII
do caput do referido Art. 155, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave; e — declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
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Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de
cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragées administrativas previstas nos
incisos VIII. IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragoes
administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo
que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangéo referida no § 4°
do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei
14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizagédo devida nao for recolhido no prazo de 15
dias ap6s a comunicacdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da
primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de
juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado
judicialmente.

14.0. DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento,
e desde que o Contratado néo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera
admitida a compensacéo financeira, devida desde a data limite fixada para o
pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os
encargos moratorios devidos em razao do atraso no pagamento serdo calculados
com utilizacdo da seguinte férmula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos
moratérios; N = niumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensagao
financeira, assim apurado: | = (TX = 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-
IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado
pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido indice estabelecido
para a compensacgao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacao entao em vigor.

15 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

9.1. Para que o objeto da contratagcao seja atendido, € necessario o atendimento de
alguns requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de
execugao pelo contratado, nos termos do artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021.

9.2. Sera exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021, documentos
referentes a habilitagao juridica (premissa do artigo 66), habilitacao técnica (rol do
artigo 67), habilitacao fiscal, social e trabalhista (artigo 68) habilitagdo econémico-
financeira (rol do artigo 69), todos da mesma legislacao (Lei Federal 14.133/2021).
9.3. Sendo assim, os documentos exigidos serdo conforme o edital.

16 DAS DISPOSICOES GERAIS
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No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado),a Administragao podera:

Republicar o presente aviso com uma nova data;

Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes de
habilitagcao exigidas.

No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

Fixar prazo para que possa haver adequacado das propostas ou da
documentacao de habilitagéo, conforme o caso.

As providéncias dos subitens (b e c¢) acima poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto).

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragao na respectiva notificagao.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em
contrario.

No julgamento das propostas e da habilitagdo, aAdministracdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterema substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao
e classificagao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os interessados, desde
que nao comprometam o interesse da Administracédo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranga da contratacéo.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparagaoe apresentacao de
suas propostas e a Administragdo ndo sera,em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo decontratagao.
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m) Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacao Direta e
de seus anexos ou demais pecgas que compdem o processo prevalecera as
deste Aviso.

n) Da sessao publica sera divulgada Ata com publicagao do site do municipio, no
diario eletrénico oficial.

0) Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

p) Fica eleito o foro da Comarca de Colinas do Tocantins - TO para dirimir
qualquer controvérsia acerca da presente contratacao direta.

Bernardo Sayao-TO, 26 de novembro de 2025

77}

ELISZANGELA ALVINO DA SILVA ANTUNES

Secretaria de Assisténcia Social
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