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TERMO DE AUTUACAO e CERTIFICACAO

A Agente de Contratagio juntamente com a Comisséo de Contratacdo designado pelo
Portaria n2 001/2025 no uso de suas atribuigdes.

Certifica que aos 09 {nove) dias de julho de 2025, faco abertura do volume | dos autos do
PROCESSO ADMINISTRATIVO SOB O N° 134/2025/FMAS/TO, iniciando-se com a folha n°
002 a 83, incluindo este termo de abertura.

CERTIFICO; que procedi a conferéncia dos atos licitatorios praticados na fase preparatoria,
juntamente com o0s membros da comissdo de contratacdo, portaria 001/2025, dos
documentos atinentes a fase preparatdria elencadas no art. 72 da lei 14.133/2021.

Art. 72. O processo de contratagio direta, que compreende os casos de inexigibilidade ¢ de
dispensa de licitagfo, deverd ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto
bdsico ou projeto executivo;

II - estimativa de despesa, que deverd ser calculada na forma
estabelecida no art. 23 desta Lei;

JII - demonstracio da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentdrios com o compromisso a ser assumido;

1V - autorizaciio da autoridade competente.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratago direta ou o extrato decorrente do contrato
devera ser divulgado e mantido & disposigfo do piblico em sitio eletronico oficial.

Processo autuado sob n® 134/2025, cujo objeto: Contratagdo de empresa para
futura eventual e parcelada aquisi¢do de utensilios para atender as demandas do
Fundo Municipal de Assisténcia Social, Municipio de Bernardo Sayao-TO, no
exercicio de 2025. Nesta data, em virtude da necessidade de realizar a supramencionada
contratacdo certifico registro de autuo o presente processo administrativo, do que para
constar lavro o presente termo.

Bernardo Saydo — TO, 09 de julho de 2025.

[~y S
Gilcia Dayane Ferreira Viana ALDENORA VIEIRA XAVIER
CPF: 012.866.371-55 CPF: 018.752.381-90
KARINNY DE SOUSA DOS SANTOS KAREN DEBORA NUNES SiLVA

CPF. 079.595.711-47 _ CPF. 034.519.302-42
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_ PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO SAYAD ¢
Avenida Antonic Pescone, n® 378 - Centro. CNPJ r° 25.088 586/0001-15, Fone n®{*'63) 3422 i) o

PORTARIA N° 001/ 2025.
De 07 de janeiro de 2025,

DISPOE SOBRE A DESIGNAGCAO PARA RESPONDER
PELA FUNGAO DE AGENTE DE CONTRATAGAO,
 CUMULADA COM A FUNGAC DE PREGOEIRO £ NOVA
 FORMAGAC DA COMISSAC DE CONTRATAGAO, EM
BERNARDO SAYAC-TO, NOS TERMOS DA LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BERNARDO SAYAO.TO OSORIO
ANTUNES FILHO, em pleno exercicic do cargo e usando de suas atiibuigCes
e prerrogativas legais eatribuidas pela Lei Orgénica do Municipio:

RESOLVE:

Art. 1° - Designar a Sr.(a). GILCIA DAYANE FERREIRA VIANA para
responder, pela funcao de AGENTE DE CONTRATAGAO, cumulativamente quando for

realizar licitagbes na modalidade pregao, sera designado e denominado pregoeiro, nos

termos da Lei n® 14.133, de 1% de abril de 2021.

Art. 2° - O AGENTE DE cmTRATAng, devera:

| - tomar decisbes acerca do procedimento licitatorio;

"N - 'aicOmpanhar o trémt%_e da licitagao, zelando peic seu fiuxo satisfattrio, desoe '
a fasepréparatéria :

W - dar impulso ac procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em
cbservancia ao principio da celeridade; -

vV -executar guaisquer outras atividades necessérias a0 bom andamento do certame
‘até a Homologagao. :

Art. 3° - O AGENTE DE CONTRATAGAO, em sspecial:

i - acompanhar os frAmites da fase preparatoria da Eic_itag:ao, promovemdé
diligéncias, se for o caso, para gue o calendaric de -contratag,éo, de, ssja cumprido na
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data prevista, observado, ainda, 0 grau de priéridade da contratag@o, em especial na

. confecgdo dos seguintes artefaios:

a) Estudos técnicos preliminares;

b} Anteprojeio, termo de referéncia ou projete basico;

¢) Pesquisade pregos; e

d) Minuia do edital e.do- instrumghto do confrato.

- Contﬁ-ﬁ-iif & S@s840 pﬂblica da iicétaa;éo,_ pr_omovende- as se‘guintés agbes:

a) Receber, examinare decidir as impugnagdes e 08 pedidos de esclarecimentos ao
edital eaos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais 20s responsaveis

peia elaboragio desses documentos;

b) Verificara conformidade dfa'p-roposfa e#n‘fé%é_géc aos requisitos estabelecidos no
edital; _ : :

¢y Coordenar a sessfo publicae o envic de iances;

gy Verificar e juigar as condigtes de habilitagao

e) Sanear erros ou falhas que néo alierem a substancia das propostas,

f) Encaminhar 3 comisstio de contratago o5 decumentos de habilitagdo, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que nio alterem a substéncia dos

documentos e sua validade juridica;
g) indicaro vencedor do certam'e;

h) Conduzir ostrabalhos da equipe de apoio; & ' :
iy Encaminhar o processo devidamegge_,ninstgui;ga, apos encerradas as fases de
julgamento e habilitagéo, e exauridos 08, FEGLIE0S. adminisirativos, a autoridade.
superior para adjudicacéo e homial 3gacao ' =

§ 1° O agente de contratagao seré auxitiado por comissdo de contratag@o, de que trata .
o art. 5°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzidc .
a erro pela atuag@o da equipe. T o

§ 2° A atuagao do agente de coniratagdo. na faﬁe preparatéria deve se ater &
supervisdo e &s eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugéo processual,
eximinde-se do cunho operacional da elaboragdo dos ariefatos arrolados no incisc &
do caput, - S

Art. 4° - c agente de coniratagao podera solicitar manifestacéo técnica da '




Membro: Sr.(a) KAREN DE|
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_ : . A
_ - . ESTADO DO TOCANTING 4 LS“b
PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO SAYAD M _

Avenida AntSnio Pescone, n® 378 — Centro. CNPJ n‘_’ 25.086.596/0001-15, Fone n® {*"63) S

_ brg@o de controle é_niemo ou de outros setores do drgéo ou da _entidade, bem como da
assesoria juridica, a fim de subsidiar sua decisdo. '

_ Art. 5° - Ficam designados os servidores abaixo relacionados como
membros da comissio de contratacio, que auxiiara o Agente de Contrataglo , na
conducgéo dos processos licitatorios: o :

AGENTE DE CONTRATAGAO: S.{s) GILCIA DAYANE FERREIRA VIANA
Membro: Sr.(a) ADENORA VIEIRA XAVIER
30RA NUNES SILVA

Art. 8° - Cabera a equipe de apoic auxiliar o agente de coniratacio ou a
comissfio de contratacio nas etapas do processo licitatorio, de que trata o inciso li do
art. 13.

Paragrafe Gnico. A Comissdo de Contratacao ou Agente de Contratagéo
podera podera solicitar manifestacao técnica do 6rgéo de assessoramento iuridico ou

‘de outros setores do érgac ou da entidade lisitante, bem comodo érgéo de controle

interno, 2 fim de subsidiar sua deciséo.
Art. 7° - E vedado ao agente plblico designado para atuar na area de

licitagBes e contratos, ressalvados os casos previstos em lei:

i - Admitir, prever, inciuir ou tolerar, nos atos que praticar situagbes que.

a} Comprometam, restrinjam ou frustrem o caraier competitive do processo
licitatorio, inclusive nos casos de participacéo de sociedades cooperativas,

b)' Estabelecam pz?eféréncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou
do domicilio dos licitantes; -

¢t Sejam 'imp?eg'tin-entes ou irelevanies 'para o ohjetc especifico do contrato;

| Estabslecer tratamento diferenciado de naiureza comercial, legal, trabalhista,

- previdenciaria ou qualquer cutra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive

no que se refere a moeda, medalidade e local de pagamento, mesmo quando
envolvido financiamento de agéncia internacional; - '

W Opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente,

retardar ou deixar de praticar ato de oficio, cu pratica-lo contra disposicio expressaem

lei.

-.§ 1° N&o podera paﬁiéibér, direte ou indiretamente, da licitagéo ou da execugdo do

contrato agente publico de orgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
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observadas as situages que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apbso exercicic do cargo ou emprego, nos termos da legisiagdo que disciplina a

‘matéria.

§ 2° As vedagBes de que trata este artigo estendem-se & terceiro que auxitie a
condugio da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de-apaio{_proﬂssionai
especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria

técné_ca..,

| Art.' 8° - Este Portaria entra em vigor ns data da sua publicagao, com efeitos
retroativos ao dia 06 de janeiro de 2025. -

BERNARDQO SAYAOITO, 07 de janeiro de 2025.




