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PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO SAYAO
CHP; 25.086.586/0001-15
AV, ANTONIO PESCONE, 378 —- CENTRO - CEP: 77.755-000
SERNARDO SAYAD — TO Fona: -- 63 3422-1241
E-mail: pmbscpi2021@amail.com
ADM: 2025/2028

TERMO DE AUTUACAO e CERTIFICACAO
A Agente de Contratagdo juntamente com a Comiss3o de Contratagdo designado
pelo Portaria n2 001/2025 no uso de suas atribuicdes.
Certifica que aos 17 (dezessete) dias de junho de 2025, faco abertura do volume | dos autos

 do PROCESSO ADMINISTRATIVO SOB O N° 118/2025/PM/TO, iniciando-se com a folha n°®

002 a 41, incluindo este termo de abertura.

CERTIFICO; que procedi a conferéncia dos atos licitatérios praticados na fase preparatdria,
juntamente com o0s membros da comissdo de contratacdo, portaria 001/2025, dos
documentos atinentes a fase preparatoria elencadas no art. 72 da lei 14.133/2021.

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade ¢ de
dispensa de licitagéo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formulizacdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto
bdsico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que deverd ser calculadn na Sforma
estabelecida no art. 23 desta Lei;

JII - demonstracio da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentdrios com o compromisso a ser assumido;

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido & disposi¢do do publico em sitio eletrénico oficial.
em portal de noticias na internet.

Processo autuado sob n° 118/2025, cujo objeto: Contratagdo de empresa para

aquisicdo de material gréfico, editoriais e de comunicacdo visual, para ser usado nas
unidades administrativas deste Municipio de Bernardo Sayéo - TO. Nesta data, em virtude
da necessidade de realizar a supramericionada contratagdo certifico registro de autuo o
presente processo administrativo, do que para constar lavro o presente termo. '

Bernarde Say3o - TO, 17 de junho de 2025.
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Gilcia Dayane Ferreira Viana Aldenora Vieira Xavier
Agente de Contratagao CPF: 018.752.381-90
Portaria 001/2025
KARINNY DE SOUSA DOS SANTOS KAREN DEBORA NUNES SILVA

CPF: 079.595.711-47 CPE: 034.519.302-42
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 Avenida Antanio Pescone, n® 378 - Centro. GNP r° 25.086.598/0001-15, Fone n® {*°63) 3422 12

" PORTARIA N° 001/ 2025.
De 07 do janeiro de 2025.

DISPOE SOBRE A DESIGNAGAO PARA RESPONDER -
pELA FUNGAO DE AGENTE DE CONTRATAGAC,
CUMULADA COM A FUNGAO DE PREGOEIRO ENOVA
FORMAGAO DA COMISSAC DE CONTRATAGAO, EM
BERNARDC SAYAO-TO, NOS TERMOS DA LEI N°
14.433, DE 1° DE ABRIL DE 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SERNARDO SAYAO-TO OSORIO
- ANTUNES FILHO, em pleno exercicio do cargo e usando de suas atribuicles - '
e prerrogativas legais eatribuidas pela Lei Organica do Municipio:

RESOLVE:

Art. 1¢ - Designar a Sr.(a). GILCIA NAYANE FERREIRA VIANA para
responder, pela fungao de AGENTE DE CONTRATAGAOQ, cumulativamente quande for.
realizar licitagbes na modalidade pregac, sera designado e denominado pregoeiro, nos
termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 |

Art. 2° - O AGENTE DE CONTRATAGAQ, devera:
| - tomnar decisfes acefria do procedimento licitatorio;

noo- acompan-ha.r o trémite da licitaggo, zelando pelc seu fiuxe s}atisfatério,.desae L
a fasepreparatoria a

- dar impulso ac procedimento ficitatGrio, em ambas as suas fases € em
' gbservancia ao principio da celeridade; @ '- '

W -executar quaisquer putras atividades necessarias ao bom andamento do certame

até a Homologagao.

Art. 3° - O AGENTE DE CONTRATAGAO, em especial

{ - acompanhar 0% tramites da fase preparatoria da licitagdo, pmmoversdo'
diligéncias, se for © casc, para que o calendério de contratagdo, de, seja cumpridona
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data prevista, obeervado, ainda, 0 grau de .préoridad&e da contrataggo, eth’ es.peciai na

 confecgdo dos seguintes ariefatos:

a) Estudos técnicos preliminares;

b) Anteprojeto, termo de referéneia ou ﬁrojeto basico;

{ﬁ) Pesquisa de pregos, © |

d) Minuia do.editaa e do instrumentc do contrato. |

noo- 'Conduzi'r a sessao publica da licitagao, promovendo as seguintes agbes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnagoes e os pedidos de esclarecimentos ao

edital eacs seus anexos, aiem de poder requisitar subsidios fo;mais acs fe_sp_onsé.veis
pela elaboragdo desses documentos, L

p) Verificar a conformidade da p?@pés{a eﬁ‘-’ielégéo a0s requisitos estabelecidos no
edital,

¢} Coordenara sessdo publica e o envic dé lances,

d) Verificare julgar as condigbes de habilitagdo
e) Sanear erros ou falhas que nso alterem a substancia das propostas;

- fy  Encaminhar & comissao de céhtratagéo os documentos de habilitagdo, caso

verifique a possibilidade de sanear arros ou falhas que nao alierem a substancia dos
documenins e sua validade juridica;

g) Indicaro vencedor do ceriame,

hy -~ Conduzircs trabalhos da éqiﬁpe de apo.io;"e :
iy ~ Encaminhar O processo devidam,enge__;i_ms,tguida, apos encerradas as fases de

juigamento e habilitagdo, € exauridos 08 hewmos;;_-admtmstrativos, a autoridade
superior para adjudicagéo’e hormclogagac ' '

§ 19 O agente de contratacho serd auxiliado por comissio de contratacao, de 'que*tl;ata .
o art, 5°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido
a erro pela atuacio da equipe. -

§2° A atuaq.éo do agénte de contratacdo na fase' p.reparatéria deve se ater &
supervisdo e as eventuals diligéncias pafa © wom fluxo da instrucao processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboragfo dos ariefatos arrolados no incise 1
do caput. ' : '

Ayt 4°-0 agenie de cemramwo podera solicitar manifestacéo técnica da
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érgao de controte internc ou de outros setores do drgdio cu da entidade, bem como da
assesoria juridica, & fim de subsidiar sua decisdo. ' '

__ Art 5° - Ficam designados os servidcres abaixo relacionados como
“membros da comissio de contratacio, que auxiliara o Agente de Contratagéo , na
conducéoc dos processos licitatorios: .

AGENTE DE CONTRATAGAO: Sr.(a) GILCIA DAYANE FERREIRA VIANA
tfembro: St.(a) ADENORA VIEIRA XAVIER :
Mombro: Sr.(a) KAREN DEBORA NUNES SILVA
Membro: Sr.{a) KARINNY DE SOUSA DOS SANTOS _
| Art. 8° - Cabera a equipe de apoic auxiiar o agente de contratacéo ou a
" eomissao de contratagdo nas etapas do processo licitatério, de que trata o inciso il do
art. 13. .

Paragrafo Gnico. A Cornissac de Contratagloc ou Agente de Contratagao
podera poderéd solicitar manifestaggo técnica do 6rgéo de assessoramento juridico ou
de outros setores do drgho ou da entidade licitante, bem comodo érgéo de controle
interno, a fim de subsidiar sua decisaoc. '

Art, 7° - E vedado ac agente pblico designado para atuar na area de
licitagOes e contratos, ressalvados os casos previstos em lei

i - Admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos gue praticar situagbes que:

a) Comprometam, restrinjam ou frustrem © carater competitivo do Dprocesso
licitatério, inciusive nos Casos de participaggo de sociedades cooperativas,

b} Estabelegam preferencias ou distingGes em razao da naturalidade, da sede ou
do domicilio dos licitantes; ' '

¢ Sejam imperiinentes ou irrelevanies para o objetc especifico do contrate;

i Estabelecer tratamenic diferenciado de natureza comercial, legal, trabaihisia,
previdenciaria ou gualquer outra entre empresas brasileiras € esftrangeiras,' inclusive
no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, Mesmo quando
envolvido financiamento de agéncia internacional; o '

W Opor resisténcia injustificada ac andamento dos processos e, indevidamente,

cetardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo conira disposicao expressa em
lei. ' _

§1° Nao'podera participar, direta ou indirstamente, da licitagio ou da execugdo do
confrato agente publico de orgao ou entidade licitante ou contiatante, devendo ser
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observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou

apbso exercicio do cargo ou emprego, nos temaos da legisiacdo que discipiina a
matéria. o

§ 2° As Vedagées de que trata este artigo estendem-sé a terceiro que auxilie a
“condugéo da contratagéo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado cu funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica. ' -

Art. 8° - Esta Portaria entra sm vigor na data da sua publicagao, com efeitos.
retroatives ao dia 06 de janeiro de 2025. ' ' ' "

BERNARDO SAYAOITO, 07 de janeiro de 2025.




