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TERMO DE REFERENCIA

1. Contratagio de empresa especializada em servigos de arte digital, site de divulgagéo e
confeccao de imagens, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Salude no
exercicio de 2025.

2. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Saude busca modernizar e ampliar sua presencga digital
para melhor atender as necessidades de informacdo e comunicagao com NOssos
publicos-alvo.

Para alcancar esse objetivo, € fundamental contar com uma parceria especializada
em artes digitais que possa nos auxiliar na criagao de conteudo visual atraente e
eficaz.

A contratagao de uma empresa de artes digitais permitira gque:

- Desenvolvamos uma identidade visual forte e coerente em nossas plataformas
digitais:

- Criemos contetido visual de alta qualidade para nossas redes sociais, site e outros
canais de comunicacao;

- Melhoramos a experiéncia do usuario em nossas plataformas digitais;

- Aumentemos nossa visibilidade & alcance em ambientes digitais.

Essa parceria nos permitira estarem mais proximos de nossos publicos-alvo,
melhorar nossa comunicacao e aumentar nossa eficacia em transmitir informacoes
de forma clara e atraente.

“Portanto, justificamos a contratacdo de uma empresa de artes digitais para nos
auxiliar na criacdo de conteldo visual de alta qualidade e na divulgagao de
informagoes de forma eficaz e atraents.”

3. PRESTACAQ DE SERVICOS

3.1. As caracleristicas e especificagdes do objeto da referida contratagao sdo:

Contratagdo de empresa especializada em servigos de arte digital, site de divulgacio e
confeccao de imagens, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Saude no
exercicio de 2025.

CODIGO | DISCRIMINACAO UNID QUANT.
01 Contratacao de empresa especializada em SERY 09 MESES
servicos de arte digital, site de divulgacéo e
confeccao de Iimagens, para atender as

‘demandas da Secretaria Municipal de Saude no
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3.2. Detalhamento do Objeto

[ ‘Contratacéo de empresa especializada em servicos de arte digital, site de divulgagdo e
confecgao de imagens, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Saude no
exercicio de 2025.

ITEM DESCRICAO UNID QUANT,
o1 Contratagdo de empresa especializada em servigos SERV 09 MESES
de arte digital, site de divulgacao e confecgao de
imagens. para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Saude no exercicio de 2025.

3 3. Do Valor Estimado.

Contratagao de empresa especializada em servicos de arte digital, site de divulgacdo el
confeccdo de imagens, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Saude no
exercicio de 2025.

: x | PREGO | p TOTAL
CODIGO DISCRIMINAGAO | UNID | QUANT. | UNITARIO | eeriviano
| ESTIMADO

01 Contratagao de  empresa | SERV 09
especializada em servigos de
arte digital, site de divulgagao
confeccao de imagens, para
atender as demandas da
Secretaria Municipal de Saude
na exercicio de 2025.

i | | R$1.382,22 | R$12.439,98

REH-&_B"E,BE doze mili 2 gualicienus e trinta e nove reais e noventa € oito

centavos)
4.0. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4 1. Salienta-se que na referida contratagdo, sera concedido 0 tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas € Empresas de Pequeno Porte, nos termos das
disposigbes contidas nos Arts. 47 e 48 da Lei Complementar n°® 123/2006, visto estar
presente a excecao prevista no incisc [V, do Art. 48, do mesmo diploma legal: Licitagao
dispensavel - Art. 75, I, da Lei Federal n° 14 133/21.

42 No processo, portanto, devera ser considerado preferenciaimente apenas 0S
fornecedores ou executantes enguadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte e Equiparados, nos termas da legislacao vigente.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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5 1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo
com as clausulas do respectivo contralo ou outros instrumentos habeis.

5.2. Proporcionar ao Contratado todos o= meios necessarios para a fiel execucdo do objeto
da presente contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3. Notificar o Contratado sobre gualquer irregularidade encontrada quanto & qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que nao exime o
Contratado de suas responsabilidades nactuadas e preceitos legais.

5.4, Observar, em compatbilidade com o gbjeto da contragao, as disposigbes dos Arts. 115
a 123 da Lei 14.133/21.

6.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. Responsabilizar-se por todos os onus e obrigagdes concernentes a legislago fiscal,
civil, tributaria e trabalhista, bem coma por todas as despesas e Compromissos assumidos, a
qualquer titulo, perante seus fornecadores ou terceiros em razao da execucio do objeto
contratado.

6.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou sServigos que
apresentarem defeitos, alteragdes, imperfeigbes ou quaisquer irregularidades discrepantes
as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apos ©
recebimento ou pagamento.

6.3. N&o transferir a outrem, no todo au em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante
prévia e expressa autorizagao do Contratante.

8.4 Manter. durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigacBes assumidas, todas as condigbes de regularidade e
qualificagdc exigidas no respectivo processo de contratagdo direta por Dispensa de
Licitagao, conforme 0O €aso. apresentando ao Contratante os documentos necessarios,
sempre gue solicitado.

6.5 Emitir Nota Fiscal correspondente 4 sede ou filial da empresa gque efetivamente
apresentou a documentacao de regularidade e gualificagao exigidas quando da instrugéo do
referido processo de contratacgao direta.

6.6. Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas €
especificagdes técnicas corresponderntes

6.7. Observar, em compatibilidade com 0 objeto da contragdo, as disposicdes dos Arts. 115
a 123 da Lei 14.133/21.

7.0.00S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execug@o e de conclusdo do objeto da
contratagdo. que admite prorrogagio nas condigbes e hipoteses previstas na Lel 14.133/21,
estio abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1. Inicio: 3 (trés) dias;
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7.1.2. Conclusio: 12 (doze) meses.

7.2. A vigéncia da presente contratagac sara determinada: até o final do exercicio financeiro
de 2024 considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo
ser prorrogada, nas hipdteses e nos (ermos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO
8.1. Os precos contratados sao fixos & irreajustaveis no prazo de um ano.
9.0. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas €
procedimentos adotados, bem como as disposigdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14,133/21;
da seguinte maneira: Mensalmenle para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do
periodo de adimplemento de cada paicela.

10.0. DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICAE ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1. Se necessaria a verificacao da qualificagao tecnica e econdmico-financeira do licitante,
a documentacao essencial, suficienie para comprovar as referidas capacidades, sera restrita
aquela definida nos Art. 67 e 60 da Lei 14,133/21, respectivamente.

10.2. Salienta-se que a documentacao relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida
em habilitagao juridica; qualificagao técnico-profissional e técnico-operacional; habilitagbes
fiscal, social e trabalhista; e habilitacao econdmico-financeira; podera ser dispensada, total
ou parcialmente, dentre outras, nas coniratacdes em valores inferiores a um quarto do limite
para dispensa de licitago para compras em geral, conforme as disposigdes do Art. 70, do
mesmo diploma legal.

11.0.D0 CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1. Executada a presente contratacac & ohbservadas as condigbes de adimplemento das
obrigagdes pactuadas, 0s procedimentos e condigbes para receber o seu objeto pelo
Contratante cbedecerdo, conforme o caso, as disposicdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2. Por se tratar de servigo, a assinalura do termo detalhado de recebimento provisorio, sé
dara pelas partes, quando verificado © cumprimento das exigéncias de carater técnico, até
15 (quinze) dias da comunicacao escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de
recebimento definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes, apenas apos o decurso do
prazo de observagac ou vistoria, que comprove 0 atendimento das exigéncias contratuais,
nao podendo esse prazo ser superor a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados.

12.0.D00S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1. Serao designados pelo Contratanis representantes com atribuigdes de Gestor e Fiscal
do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e
fiscalizar a sua execugao, respeclivamente, permitida a contratacao de terceiros para
assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

13.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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13.1. O Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo
legal do interessado, pelas infragoes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serao
aplicadas, na forma, condigdes, regras. prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a
163, do mesmo diploma legal, as seguintes sancbes. a - adverténcia aplicada
exclusivamente pela infragac adminisirativa de dar causa a inexecugao parcial do contrato,
quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0.5%
(zero virgula cinco por cento) aplicada sobre 0 valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugio do objeto da contratacdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre
o valor do contrato por qualquer das infracdes administrativas previstas no referido Art. 155;
d — impedimento de licitar & contatar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo de dois anos, aplicada ao
responsavel pelas infracBes administrativas previstas nos incisos I, 11, IV, V, VI e VI do
caput do referido Art. 155, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave; &
— declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administrago Publica
direta e indireta de todos os enies federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao
responsavel pelas infragoes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, X1 e XIl do
caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos 1,
i, IV, V, VI e Vil do caput do mesmo artigo que justifiguem a imposigao de penalidade mais
grave gue a 5angao referida no § 4° da referido Art. 156: f — aplicagdo cumulada de outras
sancdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizacaoc devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apos
a comunicacio ao Contratado, sera sutomaticamente descontade da primeira parcela do
pagamento & que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
centa) ao mes, ou, quando for o caso cobrado judicialmente.

14.0 DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14 1. Nos casos de evenfuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde
que o Contratado nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a
compensacaoc financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data
correspondenite ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razao
do atraso no pagamento serao caleulados com utilizagdo da seguinte formula; EM =N x VP
% | onde: EM = encarges moratorios, N = numero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga, e | = indice de
compensacac financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do
IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses o, na sua falta, um novo indice adotado
pelo Governo Federal que o substitua. Na nipotese do referido indice estabelecido para a
compensacao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma naoc possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituigao, o que vier a ser determinado pela legislagao entao
em vigor.

15 - REQUISITOS DA CONTRATAG AQ:

9.1. Para que o objeto da contratacéo seja atendido, € necessario o atendimento de alguns
requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugao pelo
contratado. nos termos do artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021.

9.2 Sera exigido, conforme artigo €2 &a Lei Federal 14.133/2021, documentos referentes a
habilitagac juridica (premissa do artigo G6). habilitag@o tecnica (rol do artigo 67), habilitagao
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fiscal. social e trabalhista (artigo £8) habilitacao econdmico-financeira (rol do artigo 69),
todos da mesma legislagao (Lei Federal 14.133/2021).
9.3. Sendo assim, os documentos exigidos serdo conforme o edital.

16 DAS DISPOSIGOES GERAIS

f)

a)

h)

K)

No caso de todes os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado).a Administracao podera:

Republicar o presente aviso com uma nova data;

Valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base aoc procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre gue
possivel, e desde que atendicas as condigbes de habilitagdo exigidas.

No caso do subitem antencr. a contrataglo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagao de
habilitagdo, conforme o caso.

As providéncias dos subitens (D @ ¢) acima poderdo ser utilizadas se néo houver o
comparecimento de quaisquer inrnecedores interessados (procedimento deserto).
Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo onus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragéo ocu de sua desconexao.

MNao havendo expediente ou scorrendo gualguer fato superveniente que impega a
realizacao do certame na data marcada. a sessao sera automaticamente transferida
para ¢ primeiro dia Util subseguente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacao em contrario.

No julgamento das proposias € da habilitagdo, aAdministragao podera sanar erros
ou falhas gue nac alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade ¢ eficacia para fins de habilitagao classificagao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serac sempre
interpretadas em favor da ampliacao da disputa entre 0s interessados, desde que
ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da coniratacao.

Os fornecedores assumem {odos os custos de preparagdoe apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos independentemente da condugao ou do resultado do processo decontratagao.

m) Em caso de divergéncia entie disposicbes deste Aviso de Contratagéo Direta e de

seus anexos ou demais pegas gue compdem 0 processo prevalecera as deste Aviso.
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n) Da sessdo publica sera divuigada Ala com publicacao do site do municipio, no diario

eletronico oficial.
o) Integram este Aviso de Contratagac Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes

anexos.
p) Fica aleito o foro da Comarca de Colinas do Tocantins - TO para dirimir qualquer

controvérsia acerca da presenie contratacao direta.

Bernardo Say&o-TO,24 de abril de 2025

]

WASTRE JHONNATHAN FERREIRA DE SANTANA
SECRETARIO DE SAUDE
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