ESTODO DO TOCANTINS
- PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO SAYAO
2025 A 2028 -

‘TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A presente solicitagdo tem por objetivo licitacao para CONTRATAGAOQ DE EMPRESA
PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO
SAYAO - TO, AUXILIANDO NA INSTRUGAO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS.

2. JUSTIFICATIVA:

2 1. Essa confratagio se faz necesséria devido o Plano de Execugio de desenvolvimento
da Prefeitura de Bernardo Saydo, para o bom desenvolvimento dos servicos essenciais da
Administragdo Publica Municipal, no intuito de manter as atividades pertinentes as mesmas
que dependem do objeto solicitado para que possa ser executado de maneira eficaz e
objetiva, buscando atender as exigéncias dos orgaos fiscalizadores, e por néo dispormos na
nossa estrutura organizacional, um quadro de profissionais habilitados tecnicamente no
setor indicado, impondo aos ordenadores a busca constante de prestadores de servi¢o junto
a iniciativa privada.

!
3. RESULTADOS ESPERADOS

3.1 Apoio técnico para definicéo de metodologias, rotinas e procedimentos da Administragdo
Municipal. _ _

3.2 Assessoria e apoio téchico para atendimento aos questionamentos e consultas técnicas
sobre assuntos voltados para Secretaria Municipal de Administragéo, compliance,
integridade, ouvidoria e transparéncia. s C

3.3 Espera-se, ainda, como resultado da futura contratacdc a garantia, a qualidade e a
presteza na execugéo do servi_(;o. -

4- DA FORMA DE EXECUGCAO DOS SERVICOS
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4.1. A Execucdo dos servicos se dara de forma remota e presencial, com a
realizacdo de uma vista semanal na sede do odrgdo contratante, e disponivel de
segunda a sexta-feira com atendimento remoto (via e-mails, telefone, whatsapp, ou
outros meios tecnoldgicos). ' '

4.2. A Contratada assumira toda responsabilidade técnica e ética pelo servigo que prestar,
respondendo civil e criminalmente pelos atos que praticar, sem prejuizos das medidas e
sangbes administrativas por eventuais danos/prejuizos suportados pelo Municipio
decorrente da prestagdo de forma negligente, imprudente ou imperita dos servigos ora
contratados. :

4.3. Cabera a Contratada obedecer ao objeto do presente edital e as disposi¢cbes legais
contratuais, prestando-os dentro dos padrées de qualidade, continuidade e regularidade.

4.4, Os servigos deverfio ser exercidos por profissionais com comprovada habilitagéo e
experiéncia, contratados pela Contratada, que devera garantir a adequada e plena execugao
de todas as atividades, conforme as necessidades do Municipio.

4.5. O CONTRATADO deve cumprir todas as cbrigagdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugéo do objeto, e devera ainda (no minimo):

4.5.1, Realizar as agbes necessérias para garantir o sucesso na execugéo do planejamento
afim de atingir os objetivos e metas propostos, qualificando as politicas publicas;

5. DA ENTREGA, LOCAL E HORARIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

5.1. Apos assinatura do contrato e recebimento da nota de empenho, mediante solicitagao
formal da Prefeitura Municipal, a contratada devera iniciar a prestagéo dos servigos até no
maximo 05 (cinco) dias a contar da ordem de servigo.

5.2. A Referida prestagéo dos servigos contidos no objeto do presente termo de referencia,
sera prestada por suporte técnico sempre que solicitado pela administraco, utilizando-se de
equipamento e profissionais do seu quadro técnico, caso haja necessidade de deslocamento
ao municipio as despesas necessdrias a eficaz prestagéo dos servicos, tais como:
transporte, combustivel, alimentagéo e hospedagem sera por conta do CONTRATADOQ.

6. DA HABILITAGAO E CAPACITAGAO TECNICA:

6.1. Licitante vencedor deverdo apresentar com a habilitag8o todo documentacgéo exigidas
da legislagéo pertinentes.

7. DAS ESPECIFICAGOES, QUANTIDADES
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PRESTAGAO DOS SERVICOS TECNICOS DE | 3.833,33
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL
Serv/ DE BERNARDO SAYAO - TO, AUXILIANDO NA |

1 10 Més INSTRUCAO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS.

38.333,33

8. DO RECEBIMENTO

8.1. Seréo considerados para efeito de pagamento os servigos efetivamente realizados pela
CONTRATADA e aprovado pela solicitante, respeitada a rigorosa correspondéncia com o
TERMO DE REFERENCIA E CONTRATO, apds a verificag8o, através de comunicagéo
oficial do responsavel pelo recebimento dos servigos, serfo indicadas as eventuais
correcbes e complementacGes consideradas necessérias ao Recebimento, bem como
estabelecido o prazo para execugao.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. A Prefeitura Municipal de Bernardo Sayéo - TO, efetuardo o pagamento, mediante
ordem bancaria, na conta corrente indicada na proposta de titularidade da contratada,
devendo para isto ficar explicitado o nome no banco, agéncia, localidade e numero da conta
corrente que devera ser efetuado o crédito, ate o 20° dia do més atual, conforme a
prestacéo dos servigos e entrada da nota fiscal/fatura.

10.2. As notas deverdo ser acompanhadas de Certiddes Vigentes: Certid0es Federal,
Municipal, Estadual, Trabalhista e Certificado de Regularidade do FGTS.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagbes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

11.2. Atestar as faturas/notas fiscais;

11.3. Manifestar-se formalmente em todos os atos relatlvos a execucdo do contrato, em
especial, aplicagio de sangbes ¢ alteragbes do mesmo;

11.4. Prestar informagdes e esclarecimentos, que venham a ser solicitadas pela contratada;

11.5. Indicar o responsavel pela gestéo e o fiscal do contrato;
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11.6 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso
da execugio dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo;

11.7. Garantir instalactes necessarias para o cumprimento integral dos servicos;

11.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.9. Zelar para que dure toda vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigagbes assumidas pela contratada, todas as condigbes de habilitagdes e
qualificagdes exigidas na licitagao;

11.10. Pagar & CONTRATADA o valor resultante da prestagéo do servigo, na forma do
contrato;

11.11. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que a contratante entregar fora das
especificagdes deste Termo de Referéncia. :

11.12. N&o permitr que a CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as
preestabelecidas no contrato.

11.7 Recusar os servigos nas seguintes hipéteses:

a) Nota fiscal com especificagéo, quantidades sem atendimento ao objeto e em desacordo
com o discriminado neste edital e na proposta adjudicada.

| - Notas Fiscais: as notas fiscais serdo liberadas para pagamento somente quando
acompanhadas do relatério de recebimento, devidamente assinado e carimbado peio
funcionario responsavel, bem como identificacédo do numero da Nota de Empenho e do
Processo administrativo, dados bancérios para depésito e ndo conter nenhuma rasura.

il. - Forma de pagamento: Os pagamentos seréo realizados em até 10 (dez) dias, contados
do recebimento e atesto da Nota Fiscal.

I} - Validade das propostas: 60 dias.

IV - Tributos/Encargos: Responder por todos os onus referentes aos servicos ora
contratados, desde os salarios do pessoal neles empregados, como também o8 encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o presente
contrato.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Sem prejuizos das disposi¢des das clausulas e em cumprimento as suas obrigacies
contratuais, além das decorrentes de lei e de normas regulamentares, constituem
obrigacbes especificas da contratada;

12.2. Manter durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo qualificagéo exigidas na licitacéo;
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12.3. Disponibilizar os servigos imediatamente, apds o recebimento da nota de empenho,
nos locais e horarios fixados pela contratante, informando, em tempo habil, gualquer motivo
impeditivo que a impossibilite de assumir os servicos conforme estabelecido;

12.4. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragao;

12.5. Arcar com a responsabilidade civil por fodos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissio de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao municipio ou a terceiros,

12.6. Relatar a administragdo toda e qualquer regularidade verificada no decorrer na
prestacéo de servicos; .

12.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo fixado no Termo de Referéncia, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados, a critério da Administrac¢ao,

12.8. N&o permitir a utilizagio do trabalho do menor,;

12.0. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada,
exceto nas condicdes autorizadas no Termo de Referéncia ou no contrato;

13. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

13.1. Sera designado por Nomeagio de Fiscal, apés a realizagéo dos procedimentos
licitatorios, um servidor da secretaria solicitante para getir e fiscalizar o contrato.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS E MULTAS

14.1. O artigo 156 da Lei 14.133/21 dispbe que serdo aplicadas ao responsével pelas
infragbes administrativas previstas na lei as seguintes sangdes:

] - Adverténcia,

Il - multa;

11} - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicagdo das sancdes seréo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragéo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

Av. Antdnio Pescone, 378 — Centro, CEP: 777755-000 Bernardo Sayao — TO.
Fone (63) 3422-1241 E-mail institucional: prefbernardosayac2124@gmail.com



. ESTODO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO SAYAO

2025 A 2028

4 7
d, R T I T T MM oR )

Rubrica

V - a implantagéio ou o apetfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacbes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sangéo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela
infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando nao se
justificar a imposig8o de penalidade mais grave.

§ 3° A sangdo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
{trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéo direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155
desta Lei.

§ 4° A sancéo prevista no inciso lll do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infracBes administrativas previstas nos incisos IL, 111, 1V, V, Vi e VIl do caput do art. 155 desta
Lei, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragéo PUlblica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sang&o prevista no inciso |V do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e Xl do caput do art. 155 desta
Lei, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, Il IV, V, Vl e Vil do
caput do referido artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangéo
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo PuUblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 6° A sangho estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de analise
juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de
ministro de Estado, de secretério estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por
autarquia ou fundagalo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico
e pela Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de competéncia
exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso |
deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sangdes previstas nos incisos |, Hl e IV do caput deste artigo poderéo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso [l do caput deste artigo.

§ 8 Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ac valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao coniratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagdo das sangbes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagéo de reparagao integral do dano causado & Administragéo Publica.

15. DO VALOR ESTIMADO
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15.1. O valor total estimado para a realizagéo destes servicos esta anexa a solicitagéo e foi
obtido através de pesquisa de mercado, conforme previsto no art. 23 § 1° IV da lei
14.133/21.

16. DA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O prazo de validade do contrato sera de 10 (dez) meses, contados a partir da data de

© sua assinatura. .

17. DA FUNDAMENTAGCAO

17.1. Os servigos a serem contratados terfo a observancia nas disposigbes contidas na Lei
14.133/21 (Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos) e da Lei Complementar n°123, de
14.12.20086.

18. DOS ESCLARECIMENTOS

18.1 - Assumir inteira responsabilidade pela execugéo dos servicos contratados e
efetua-los de acordo com as especificagdes constantes da proposta e/ou instrugbes
deste Termo de Referéncia.

18.2 - Arcar com todos 0s Bnus necessarios a completa execugao dos servigos

18.3 - Manter durante toda a execucdo dos servigos, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagao.

Bemardo Say3o - TO, 24 de margo de 2025.

Responsavel pela Elaboragéao:

Secretario Municipal de Administragéo
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