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ESTADO DO TOCANTINS

BERNARDO SAYAQ
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA
Orgao responsavel: Secretaria Municipal de Administragao.
1. OBJETO

Prestacdo de Servigos Profissionais Especializados no Assessoramento, Gestdo de
Convénios junto aos Repasses de Recursos da Administragao Direta e Indireta do Governo
Federal (Sistema da Plataforma TRANSFEREGOV.BR/TRANSFERENCIA VOLUNTARIA,
SISMOB, SIMEC e FNS) Governo Estadual, Sistema TRANSFERE.TO, os Servigos tem
como objetivo o Gerenciamento € 0O Cumprimento dos Procedimentos Referentes a
Elaboragdo de Cadastramento, dos Sistemas, Execugao, Monitoramento e Prestagdo de
Contas dos Recursos destinados ao Municipio de Bernardo Sayao-TO, para que ocorram de
maneira Ordenada e Sistematica. Dessa forma, gerir os Recursos Federais e Estaduais, os
quais sdo Regidos Por Inimeros Dispositivos Legais, para sua Correta Aplicabilidade.

2. JUSTIFICATIVA

Diante da necessidade de contratar de empresa especializada em Assessoria e Consultoria
gestdo de Convénios, dos (Sistema da Plataforma Mais Brasil para Transferéncias
Voluntarias, SISMOB, SIMEC e FNS) e Governo Estadual, Sistema Conv@TO
Acompanhamento na execu¢do dos convénios, elaboracéio das proposta e prestagbes de
contas, com finalidades de encontrar a melhor solugdo de melhorar infraestrutura e solugéo
dos problemas pertinentes a cada situacdo em favor do Municipio de Bernardo Sayao, junto
a Secretaria Municipal de Administragao.

3 - DO ENQUADRAMENTO LEGAL:

3.1. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021 (Nova
Lei de Licitagbes, especificadamente em seu artigo 75, inciso ).

3.2. O procedimento observado obedece ao disposto no artigo 72, incisos I a VIl

3.3. Nas palavras do ilustre professor Ronny Charles: “Quando a lei prevé hipoteses de
contratacao direta (dispensa e inexigibilidade) & porque admite que nem sempre 3a
realizagdo do certame levara a melhor forma de contratagao pela Administrag@o ou gue,
pelo menos, a sujeicao do negécio ao procedimento formal e burocréatico previsto pelo
estatuto ndo serve eficaz ao atendimento do interesse publico naquela hipotese especifica.”
3 4. Nesse mesmo sentido, o nobre doutrinador Adilson Abreu Dallari destaca que: "Nem
sempre, € verdade, a licitag&o leva uma contratagao mais vantajosa. Nao pode ocorrer, em
virtude da realizacdo do procedimento licitatério, & o sacrificio de outros valores e principios
consagrados pela ordem Juridica, especialmente o principio da eficiéncia.”

3.5. No presente caso, a dispensa de licitagao torna-se mais viavel ao procedimento
licitatorio, porém deve ser pormenorizada em um procedimento formal, ndo sendo afastado
nenhuma das premissas basicas de um procedimento licitatério, como a busca pelo melhor
atendimento & finalidade publica e respeito a principios basilares como a impessoalidade,
moralidade, publicidade dentre outros;

3.6. A contratagdo, via dispensa de licitagdo, em razao do montante total e da apresentacéo

da proposta mais vantajosa, torna-se menos custosa economicamente e pragmaticamente
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do que & realizagdo do processo licitatério, além de tornar mais célere e eficiente a

contratagéo, que visa a consecugao do interesse publico.

4 - ESCOLHA DO FORNECEDOR:

4.1. No que diz respeito a RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR, em atendimento ao
que preconiza o artigo 72, VI da Lei 14.133/2021, justifica-se por se tratar de empresa na
area do objeto de pretensdo contratual, que preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessaria, além de ter ofertado a proposta mais vantajosa para a
administragéo;

5 - DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS:

5.1. No que diz respeito a JUSTIFICATIVA DE PRECOS, em atendimento ao que preconiza
o artigo 72, VIl da Lei 14.133/2021, foi realizado pesquisa de mercado, tendo sido
apresentada 3 (trés) cotacOes de pregos, junto ao processo, tendo as empresas
apresentado as propostas para a administragédo publica;

52 Sendo assim, declara-se gue O preco praticado para a presente contratacéo €
compativel com o mercado, sendo considerado justo a proposta mais vantajosa para esta
Administracao.

6 - DO REGIME DE EXECUGAO, LOCAL E DA FORMA DE PRESTAGAO DE SERVICOS:

6.1 O servigo contratado sera realizade por execugdo direta.
A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

a) Localidade (onde os servigos serdo prestados): Na sede, em locais determinados
pela Secretaria Municipal de Administragao..

b) Dias e horarios da prestagao do servigo: 07h00 as 13h:00

¢) Periodicidade dos servigos: Diario

7 . ESPECIFICACOES /| DETALHAMENTO:

Quantidade de servico da solugdo a ser contratada

Quant. Preco ' TOTAL
/MES Unitarios
Prestagdo de Servicos Profissionais 12
Especializados no Assessoramento,
Gestdo de Convénios junto a0s 62.680,00
Repasses de Recursos da Administragao
Direta e Indireta do Governo Federal
(Sistema da Plataforma
TRANSFEREGOV.BR/TRANSFERENCIA 5.223,33
VOLUNTARIA, SISMOB, SIMEC e FNS)
Governo Estadual, Sistema
TRANSFERE.TO, os Servigos tem como
objetivo o  Gerenciamento e O
Cumprimento dos Procedimentos
Referentes a Elaboragado de

DESCRICAO
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Cadastramento, dos Sistemas, Execucao,
Monitoramento e Prestagdo de Contas
dos Recursos destinados ao Municipio de
Bernardo Saydo-TO, para gue ocorram
de maneira Ordenada e Sistematica.
Dessa forma, gerir os Recursos Federais
e Estaduais, os guais sao Regidos Por
Inameros Dispositivos Legais, para sua
Correta Aplicabilidade.

VALOR TOTAL: ]

R$ 62.680,00 (sessenta e dois mil & seiscentos e pitenta reais).
8 - DA DESCRIGAO DA SOLUCAO

8.1. A descricdo da solugdo como um todo, abrange a Licenciamento da Gestdo de
Convénios, para atender as demandas da secretaria municipal administragao no exercicio
de 2025.

8.2. A contratagdo em tela visa dar continuidade aos servigos acessorios que dao
sustentabilidade a otimizagdo e adequagao das atividades da administragdo publica, em
suas atribuigdes finalisticas.

8.3. Os servigos deverao ser executados com zelo e destreza, e de acordo com as
descricbes, detalhamento e especificagdes contidas nesse Termo de Referéncia, nao
eximindo a empresa da responsabilidade da execucéo de outras atividades atinentes ao
objeto, a qualquer tempo € & critério da Administragéo.

9 - DA GESTAO DO CONTRATO

104. A fiscalizacdo da contratagdo, decorrente desta dispensa de licitagdo, sera
acompanhada & fiscalizada por servidor da Administracao, especialmente designados,
nos termos do artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021.

10.2. A contratante devera indiciar um responsavel legal, através de documento
encaminhado para o e-mail pmbscpl2021@gmail.com ou protocolado pessoalmente no
setor de licitagGes e contratos deste municipio, indicando 0s respectivos contatos (e-
mail. celular e Whatsapp), com poderes para representa-lo perante essa municipalidade
na execugdo do contrato decorrente da dispensa de licitagao objeto deste termo de
referéncia.

10 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDIGAO E
PAGAMENTO.
11.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida dispensa de licitagao,

se dara:
a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao, mediante
termo detalhado, quando verificado 0 cumprimento das exigéncias de caréater técnico;
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b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
11.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem
cronologica prevista no artigo 142 e seus incisos da Lei Federal 14.133/21.

11.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que
o érgéo contratante atestar a execugédo do objeto do contrato.

11.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
3 documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal 14.133/2021.

12 - FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

13.1. A selegdo do prestador de servico foi baseada com base nos requisitos previstos
neste termo de referéncia, atrelado a proposta mais vantajosa apresentada pelas
empresas, conforme documentos acostados aos autos do processo.

13.2. A empresa contratada & notéria em sua area de especializagéo, tendo cumprido
todos os requisitos de habilitagdo exigidos, especialmente a habilitagao juridica,
regularidade fiscal e trabalhista, qualificacéo econdmico-financeira e qualificacao
tecnica.

13 - DO PRAZO CONTRATUAL.
O prazo de vigéncia do contrato é fixado a partir da data da sua assinatura & tera
duragio até 31 de dezembro de 2025.

14 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

15.1. A CONTRATADA obriga-se a:

15.1.1. executar os servicos conforme especificagoes da Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

15.1.2. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, 0s Servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execug#o ou dos materiais empregados, a criterio da Administragao,
15.1.3. arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos
ou representantes, dolosa ou culposamente, a Prefeitura ou a terceiros;

15.1.4. utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, de conformidade com as normas € determinagdes em vigor;

15.1.6. apresentar d CONTRATANTE, quando for o caso, a relagao nominal dos
empregados que adentraréo o 6rgao para a execucao do servico, os quais devem estar
devidamente identificados por meio de cracha;

15.1.7. responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagéo especifica;
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15.1.8. instruir seus empregados quanto d necessidade de acatar as orientagdes da

Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o
caso: 15.1.9. relatar a Prefeitura toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagédo dos servigos;

15.1.10. ndo permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagado do trabalho do menor de dezoito anos em frabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

15.1.11. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagtes assumidas, todas as condigbes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na
contratagao;

15.1.12. nédo transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagoes a que esta obrigada,
exceto nas condigbes se previamente autorizadas pela Administragao;

15.2. Os servigos serdo executados pela CONTRATADA na forma descrita no Termo de
Referéncia.

15.3. Os termos indicados na proposta vinculam a referida contratagao;

15 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

16.1. A CONTRATANTE obriga-se a;

16.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

16.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como 0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos d autoridade competente para as providéncias
cabiveis,

16.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes
no curso da execugéo dos Servigos, fixando prazo para a sua corregao;

16.1.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagao do servigo, na forma do

contrato;

16 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

17.1. O Municipio de Bernardo Sayao reserva-se no direito de impugnar 0s Servigos
prestados, se esses nido estiverem de acordo com as especificagdes contidas neste

Termo de referéncia.
17.2. Os casos OmMissos serao resolvidos com base nos dispositivos const.

17 - DAS DISPOSIGOES GERAIS
a) No caso de todos 0s fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado),a Administragao podera:
b) republicar o presente aviso com uma nova data;



c)

d)

e)

e)]

h)

)

K)
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valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos gue serviu

de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagéo exigidas.

No caso do subitem anterior, a contratagéo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

fixar prazo para que possa haver adequacgio das propostas ou da documentagao
de habilitagéo, conforme o caso.

As providéncias dos subitens (b e c) acima poderdo ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer  natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagéo Direta, devera
ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na
respectiva notificagao.

Caber4 ao fornecedor acompanhar as operagées, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negdcio dianteda inobservancia de guaisquer mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmao horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacéo em contrario.

No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substéncia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e
classificacao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os interessados, desde que
ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratacao.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagéo de
suas propostas e a Administracao ndo serd,em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de
contratacéo.

m) Em caso de divergéncia entre disposicées deste Aviso de Contratagdo Direta e de

n)

0)

seus anexos ou demais pe¢as gue compoem O processo prevalecera as deste
Aviso.

Da sessdo publica sera divulgada Ata com publicagdo do site do municipio, no
diario eletrénico oficial.

Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s
seguintes anexos:



BERNARDO SAYAQO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Fica eleito o foro da Comarca de Colinas do Tocantins - TO para dirimir qualquer

controvérsia acerca da presente contratagao direta.

Bernardo Sayao - TO, 07 de janeiro de 2025.

— 21\ —

Gerson @a Silva Barbosa
Secretario de Administrago




