* %

el ,,
PREFEITURA MUNICIPAL DE BERNARDO SAYAO
CNPJ: 25.086.596/0001-15
AV. ANTONIO PESCONE, 378 — CENTRO - CEP: 77.755-000
BERNARDOQ SAYAQ - TO Fone: 0-- 63 3422-1141
E-mail: pmbscpl2021@agmail.com

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

A elaboragéo dos estudos técnicos preliminares constitui-
se na primeira etapa de planejamento para contratagéo
para locagédo dos sistemas de folhas de pagamentos, do
sistema de controle de tesouraria, protocolo e locacao do
sistema de contra cheques online de servidores,
atendendo a demanda do fundo municipal de educacao.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAQ;

Justifica-se a Prestaglo de servigos de Locacgédo dos Sistemas de folhas de pagamentos, pois
permite a geracdo de folha de pagamento em periodos diversos (mensal, quinzenal e
semanal). Emite relatorios de folha de pagamento. Todos os relatérios podem ser impressos,
gravados em PDF ou enviados.

». Emite relatorios de recibo de pagamento.

=, Calcula férias, rescisdo, 13 saldrios e a impressio dos documentos referentes a esses
calculos, como recibo e aviso de férias, aviso prévio, pedido de demiss&o e o TRCT - recibo
de rescisao;

+. Permite a exportacéo da folha de pagamento para a contabilidade,;

«. Faz o célculo da proviséo de férias, 13 salarios e faz a exportagéo para a contabilidade;

». Realiza o calculo da GPS e também exporta esses valores para contabilidade;

« Treinamento dos servidores de RH e orientagdo mensal das informagbes prestados ao
Esocial referentes as fases 1,2 e 3, eventos periddicos e nao periédicos e DCTFWEB,
conforme IN RFB 2.110/2022, para o exercicio 2024,

Permitindo aos funcionérios o acesso aos seus dados pesscais a qualquer hora do dig,
garantindo a integridade das informagdes e proporcionando alto rendimento na gestao.

OBJETIVO

O presente procedimento tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para a

contratagdo para locagdo dos sistemas de folhas de pagamentos, do sistema de controle de
tesouraria, protocolo e locacéo do sistema de contra cheques online de servidores, atendendo a
demanda do fundo municipal de educagao.

PRODUTOS A SEREM ADQUIRIDOS.

ORIENTACAO MENSAL DAS INFORMAGOES PRESTADAS AO ESOCIAL
REFRENTES AS FASES 1,2 E 3, EVENTOS PERIODICOS E NAQ PERODICOS E
DCTFWEB, CONFORME IN RFB 2.110/2022, PARA P EXERCICIO DE 2024,

ITEM Pﬁanquanscmcic- UND | QNT
LDGAGAD DOS SITEMAS DE FOLHA DEPAGAMENTO, CONTRACHEQUE
ONLINE CONTROLE DE TESOURARIA E CONSULTORIA NO

1 ACOMPANHAMENTO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES DE RH E serv| 12
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LOCAL PARA PRESTAGAO DOS SERVICOS;

Todos os servigos deverdo ser prestados no prédio da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento da Educagéo, localizado na Avenida Anténio Alves de Brito, na presenca de
servidor devidamente autorizado.

LEVANTAMENTO DE MERCADO;

Diante da planilha orgamentaria apresentada, foram descriminados os valores unitarios
estimados dos produtos que serdo usados como base para a contratagao.

Diante da especificidade do objeto, objetivando complementar a pesquisa de precgos, a
area de Licitagbes, Compras e Contratos podera formalizara junto a empresas do ramo a cotagéo
de valores para subsidiar o comparativo de valores ofertados ou ainda a pesquisa de precos e
paineis de pregos oficiais.

MAPEAMENTO DE RISCOS

O mapeamento de riscos permite a identificagdo, avaliaggo e gerenciamento dos riscos
que possam comprometer o sucesso da contratagdo e da gestdo contratual. Para cada risco
identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos potenciais,
possiveis agdes preventivas e contingéncias, bem como a identificacdo de responsaveis por ago.

Apos a identificagdo e classificacio, deve-se executar uma analise qualitativa e
quantitativa dos riscos. A analise quantitativa dos riscos consiste na classificagdo conforme a
relagao entre a probabilidade e o impacto. Tal classificagido resultard no nivel do risco e
direcionard as agdes relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestio do
contrato.

A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos de planejamento e de gestio dos
servicos identificados e classificados neste documento.

RISCO 01 - A n3o elaboracgéo do Termo de Referéncia em tempo habil para a ocorréncia da
licitagio dentro da vigéncia do contrato atual.

' Probabilidade: (X ) Baixa () Média () Alta
Impacto: ( )Baixa ( ) Meédia (X)Alta
Id Auséncia d_a equipe de 1ap0i0 técnico o que cau§aré atraso na elaboragio de planilhas e
outros servigos correlacionados a esta contratagio.
1. Acdo preventiva Requnsével

Encaminhar com antecedéncia o estudo técnico

Id | preliminar, para analise e aprovagao por parte do fiscal Fiscal de contratos
de contratos.




Acdo preventiva

Responsavel

Id

Definir as regras gerais da contratagao de forma clara

no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, atentar a Responsavel pela elaboragio do

legislacdo vigente no tocante a exigéncias da classe
trabalhista.

Termo de Referéncia

RISCO 03 - Procedimento deserto ou fracassado.

Probabilidade: ( X ) Baixa () Media ( )Alta
Impacto: { ) Baixa ( X) Média ( )Alta
Id |Falta de interesse por parte dos licitantes.
1. Acédo preventiva Responsével
Destacamos que j& constam nos autos do processo 3
Id (trés) propostas de interessados, fornecidas para a| Responsavel pela elaboragéo do

formagcdo de planilhas de quantitativos e valores
estimados.

Termo de Referéncia

i

RISCO 04 - Contratada se recusar a assinar o contrato.

Probabilidade: ( X ) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X )Alta
Id Nao concluir o procedimento tendo que reabrir nove prazo para a captacio de novos
interessados.
1. Agdo preventiva Responsavel
Definir punigo no Termo de Referéncia para empresa
adjudicada que n&o assinar o contrato dentro do prazo
Id estipulado. Responsavel pela elaboragdo do
Termo de Referéncia
Adjudicar novo fornecedor ou promover nova
contratacao.
RISCO 05 - Incapacidade da empresa vencedora em executar 0 contrato.
Probabilidade: | (X ) Baixa ( )Média ( )Alta
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RISCO 02 - Questionamentos excessivo do procedimento.
Probabilidade: | ( X ) Baixa () Média () Alta
Impacto: ( X ) Baixa { ) Média ( )Alta
Id | Legitimidade do procedimento colocada em questao.
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Impacto: | ( ) Baixa () Média (X)Alta
Id |Atraso nos servigos.
1. Agédo preventiva Responsavel
Sangdes e os requisitos de qualidade que sejam
condizentes com a importéncia dos servigos a serem
Id prestados. Responsavel pela elaboragio do

Exigir documentagdo comprovatéria que a licitante ja Termo de Referéncia

prestou servicos semelhante ao contratado através de
comprovantes de capacidade técnica.

RISCO 06 - Faléncia da empresa vencedora.

Probabilidade: ( X ) Baixa ( ) Media ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média ( X)Alta
id Iﬂtraso nos servicos.
1. Acgdo preventiva Responsavel
Id Exigir requisitos h:abilitatérios relativos & qualificacéo | Responsavel pela eiaborqgéo do
econdmica financeira. Termo de Referéncia

RISCO 07 - Atraso no fornecimento de materiais ou fornecimento inadequado.

Probabilidade: ( ) Baixa ( ) Meédia ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média ( )Alta
Id | Prejuizos financeiros e risco a qualidade dos materiais disponibilizados aos municipes.
1. Acido preventiva Responsavel
Notificar a empresa responsavel pelo fornecimento dos
materiais.
Id Setor de Compras e Orgamentos

Setor de compras e orcamentos identificar as
especificacdes dos materiais solicitados e se for o
caso, comunicar o fornecedor para troca dos materiais.

RISCO 08 - Entrega dos produtos com validade vencida.

Probabilidade: ( ) Baixa ( ) Média { )Alta
Impacto: ( ) Baixa { ) Média { )Alta
Id | Prejulzos financeiros aos cofres do municipio.
1. Agdo preventiva Responsavel
Id Identificar no ato da entrega, matérias fora do prazo de A

validade ou proximo do prazo e notificar de forma
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imediata o contratado, J

Tendo em vista que o mapeamento de riscos descreverid e avaliar as ameagas que

possam vir a comprometer o sucesso e o objetivo da contratagio, bem como definir de que formas
devem ser tratadas, ela permeara todo processo de Contratago.

VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Ante ao este Estudo Técnico Preliminar — ETP, esta equipe de planejamento declara
VIAVEL e razodvel a realizagéo da contratacéo dos Servigos supramencionados.

Bernardo Sayio - TO, 25 de dezembro de 2024.

DANIELA BARBOSA DE SOUSA
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Yronuda (hasbugn Ok Sous z?‘j
Departamento de Compras .-*'f //f

/
PETER DOUGLAS MACIEL DE MELLO
Secretarig/Municipal de Educacéo
Aprovador do Estudo Técnico

GILCIA DAYANE FERREIRA VIANA
AGENTE DE CONTRATAGAO




